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1

2.1

OBECNA USTANOVENI

a)

b)

d)

Skolni tad upravuje podminky souZiti ve Stiedni primyslové $kole, Odborné skole a Zakladni
Skole, Nové M¢ésto nad Metuji (dale jen ,,8kola“) ve smyslu 8 30 zékona ¢. 561/2004 Sb.,
o predskolnim, zadkladnim, vy$§im odborném a jiném vzd¢lani, vydava jej feditelka Skoly a plati
od 1. 9. 2026. Skolni ad vychazi ze zakona 561/2004 Sb. v platném znéni a vyhlagky ¢. 13/2005
Sb. Upravuje podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zaki, jejich zakonnych zastupci
a pravidla vzajemnych vztahti mezi vSemi osobami Gc¢astnymi na vyucovani. Jeho soucasti
jsou podminky provozu a vnitiniho rezimu Skoly, podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany
zdravi 74kl ajejich ochrany pied rizikovymi socidlné patologickymi jevy a pted projevy
diskriminace, nepfatelstvi nebo nésili. Skolni #ad dale stanovi podminky zachazeni se $kolnim
majetkem a pravidla pro hodnoceni vysledkt vzdélavani.

Skolni ¥ad je zavazny pro viechny zaky $koly, jejich zakonné zastupce a viechny zaméstnance
Skoly.

Vsem osobam tcastnym na vychovné vzdélavacim procesu (zakim, zaméstnanciim, zakonnym
zastupciim) je v ramci Skolniho vyu€ovani a v rdmeci Cinnosti, které spadaji do ptisobeni skoly,
poskytnuta veskera mozna ochrana pfed vSemi formami rasismu, narodnostni, nabozenské
a veskeré dalii netolerance ve smyslu Listiny zakladnich prav a svobod, Umluvy o pravech
ditdte a dalsich pravnich norem CR.

Skola respektuje vsechna prava déti, ktera stanovi Umluva o pravech ditéte, a dba na jejich
dodrzovani (ochrana pifed diskriminaci, respektovani prava na svobodu mysleni, svédomi
anabozenstvi, ochrana pied vméSovanim do soukromi ditéte, do jeho korespondence,
na ochranu pfed nezakonnymi utoky na jeho povést).

Soucasti Skolniho fadu je hodnotici fad (pravidla pro hodnoceni vysledkti vzdélavani zaku).
Skola se &leni na Gtvary:
- Zakladni gkola (ZS),

- Odborna $kola Nové Mésto nad Metuji (SS - OS NM) zahrnujici obory Odborného ué¢iliste
vV Novém Mésté nad Metuji,

- Stiedni §kola Nové Mésto nad Metuji (SS NM), zahrnujici obory Stéedni priimyslové skoly
a Stredniho odborného uciliste.

ZAKLADNI PRAVA A POVINNOSTI OSOB UCASTNYCH NA VYUCOVANI

a)
b)

c)

Ve skole neni povolena ¢innost politickych stran a politickych hnuti ani jejich propagace.

Ve skole neni povolena reklama, ktera je v rozporu s cili a obsahem vzdélavani, reklama a prode;j
vyrobkl ohroZzujici zdravi, psychicky nebo mordlni vyvoj zakd nebo pfimo ohrozujici ¢i
poskozujici zivotni prosttedi.

O povoleni reklamy a prodeje vyrobku ve skole rozhoduje feditelka Skoly.

Zakladni prava a povinnosti Zaku

a)

Zak ma pravo na vzdélani a piistup k informacim o priibéhu a vysledcich svého vzdélavani
a informacim, které podporuji jehorozvoj. Ve 8kole ma pravo ziskavat informace
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b)

9)

h)

)

K)

prostiednictvim vyuky, individudlnich rozborti s tfidnim wucitelem a vyucujicimi, dale
prostiednictvim bezplatného piistupu na internet v ramci podminek stanovenych Skolou,
nebo vyuzivani zakovskych knihoven.

74k ma pravo volit a byt volen do tfidni samospravy. Volby probihaji na za¢atku $kolniho roku
ve tfidach 2. stupné zakladni Skoly a ve tfidach stfedni a odborné Skoly. Zvoleni ¢lenové maji
pravo zastupovat tiidu pfi jednanich s vedenim $koly. S ¢innosti tiidni samospravy je zakiim
napomocen tiidni ucitel.

Clenové jednotlivych tiidnich samosprav si mohou ziidit $kolni parlament, poté jsou voleni do
zékovské rady, ktera se fidi vlastnim fadem.

Zletili Zaci maji pravo volit a byt voleni do skolské rady.

Z3ak méa pravo na vyjadieni vlastniho ndzoru, odpovidajicimu jeho véku a stupni  vyvoje,
v zalezitostech tykajicich se jeho vzdélavani. Jeho vyjadieni je vénovana ndleZitd pozornost.
Zak ma pravo nainformace a poradenskou pomoc $koly. Zakladni poradenskou pomoc
jsou povinni poskytnout vSichni pedagogi¢ti pracovnici Skoly, specifickou pak zejména tiidni
ucitelé, vychovny poradce, metodik prevence, psycholog, socidlni pracovnik, zastupkyné
tfeditelky Skoly a feditelka Skoly.

Zak ma pravo ucastnit se vSech akci poradanych Skolou a muize se souhlasem ptislusného
pedagogického pracovnika a fteditelky Skoly sdm organizovat (sportovni soutéZe, soutéze
V oboru, ...).

74k je povinen fadné a pravidelng dochézet do $koly a fadné a podle svého nejlepsiho svédomi
se vzdélavat, pritbézné spolupracovat s tiidnim ucitelem a dal§imi zaméstnanci Skoly.

Kazdému zakovi je pfidélena skolni emailova adresa, kterou jedinou je zak povinen vyuzivat pti
komunikaci s pedagogy s$koly a pravidelné kontroluje svou e-mailovou schranku a sleduje
systém Bakalaf. (neplati u zakt ZS).

74k je povinen dodrzovat kolni fad adaldi vnitini predpisy Skoly. V z&jmu ochrany
vlastniho zdravi a zdravi ostatnich osob je povinen se pravidelné ucastnit $koleni a pouceni
V oblasti bezpecnosti prace a ochrany zdravi pfi nejriznéjSich ¢innostech a dodrzovat veskeré
zésady bezpecnosti. Je rovnéZ povinen respektovat veskeré bezpecnostni pokyny vydané
zamé&stnancem Skoly aktualné v reakci na okamzitou situaci.

Na smluvnich pracovistich skoly je zak povinen se fidit pokyny a pravidly platnymi na tomto
pracovisti.

74k je povinen plnit pokyny pedagogickych pracovniki $koly, vydané v souladu s pravnimi
ptedpisy a Skolnim fadem.

Zaci udebnich oborti Kuchai-Cisnik, Cukréaf, Pekaf, Pedovatel a Rodinka maji povinnost ve
dnech odborného vycviku zakoupit si ve Skolni jideln¢ obéd (v piipadé dopoledni smény)
nebo veceti (v ptipadé odpoledni smény). Musi tak ucinit nejpozd¢ji jeden den pred odbornym
vycvikem, atodo 14 hodin. Pro zaky ucebniho oboru PeCovatel plati tato povinnost i pfi
odborném vycviku na smluvnim pracovisti MSSS Oéza.

74k je povinen na vyzvani prokazat, ze v atni skiiiice nebo ve $kolni bragné nepiechovava
zadné ohroZzujici latky, zakédzané latky a pfedméty (OPL, zbran€, vybusniny apod.). Pokud zak
neni pfitomen a vznikne diivodné podezieni, Ze v Satni skiifice se ohrozujici latka ¢i predmét
nachazi, vyhrazuje si §kola pravo skiinku oteviit (dale viz oddil 5.4, pism. e).
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2.2

n)
0)

P)

74k je povinen neprodlené oznamit na sekretariatu $koly ztratu &ipu (strava, vstup do skoly),
pokud mu byl vydan, a uhradit vzniklou ztratu.

74k se neobohacuje majetkem svych spoluzéki ani jinych osob a neposkozuje timysIné majetek
Skoly nebo jinych osob.

74k je povinen pii plnéni studijnich povinnosti postupovat &estng, neopisovat, neodevzdavat
cizi prace jako vlastni a dodrzovat pravidla pro citovani zdrojii a vyuzivani technologii (vCetné
Al) stanovend v Pravidlech hodnoceni.

Prava a povinnosti zakonnych zastupcu Zaku

a)

b)

d)

9)

h)

Zakonny zastupce zaka ma pravo na pristup k informacim o priubéhu a vysledcich vzdélavani
zaka a dalsim informacim, které vyplyvaji z dochazky do skoly a spole¢ného souziti s dalsimi
osobami v prostiedi skoly.

Zakonny zastupce zaka ma pravo na vyjadieni nazoru tykajiciho se provozu $koly, obsahu
a formy vzdélavani a jeho vyjadreni je vénovana nalezita pozornost.

Zakonny zastupce zaka ma pravo nainformace a poradenskou pomoc $koly. Zakladni
poradenskou pomoc  jsou povinni  poskytnout vSichni pedagogiCti pracovnici $koly,
specifickou pak zejména tfidni ucitelé, vychovny poradce, metodik prevence, socialni
pracovnik a zastupkyné feditelky $koly. Informace $kola poskytuje prostiednictvim
individualnich konzultaci (kdykoliv po pfedbézné domluvé) nebo jinou formou, na které se
vedeni Skoly a z&konny zastupce zaka domluvi.

Zékonny zastupce zaka je povinen zajistit zakovu fadnou a pravidelnou dochazku do skoly
a v pripadé neptitomnosti dokladat diivody neptitomnosti zéka.

Zékonny zastupce zakaje povinen pribézné spolupracovat s tfidnim ucitelem a dal§imi
pracovniky Skoly a na vyzvu se dostavit do $koly k projednani zavaznych skute¢nosti tykajicich
se vzdélavani zéka.

Zakonny zastupce Zaka je povinen informovat $kolu 0 zdravotnim stavu zaka, specifickych
zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh
vzdélavani, a zejména 0 vSech zménach, které v priabéhu skolniho roku nastaly, a to neprodlené
poté, cose o takovych zménach dozvi. V piipadé neposkytnuti vySe uvedenych informaci
nemuze Skola zajistit fadny pribéh vychovné vzdélavaciho procesu a bezpecnost a ochranu
zdravi zaka.

Zakonny zastupce Vv ptipadé¢ nahlého zhorSeni zdravi Zaka po telefonické vyzvé pedagogu je
povinen zajistit v co nejkratsi dobé jeho odvoz ze Skoly.

Zakonny zastupce zakaje povinen oznamit $kole Udaje, které jsou dulezité pro prubéh
vzdélavani nebo bezpecnost Zaka, a udaje, které Skola vyZaduje na zéklad€ dalSich pravnich
predpisi. Jedna se zejména 0 Jméno a piijmeni, rodné Cislo, statni  obcanstvi
a misto trvalého pobytu, Udaje o zdravotni zpusobilosti a uzivanych lécich, o tom, zda je zak
zdravotné postizeny, v¢etné udaje o druhu postiZeni, nebo zdravotné znevyhodnény; popiipadé
Udaj otom, zdaje zak socialné znevyhodnény; jméno a piijmeni zakonného z&stupce,
misto trvalého pobytu a adresu pro dorucovani pisemnosti, telefonické spojeni a zdravotni
pojistovnu.
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2.3

2.4

2.5

)

K)

Zakonny zastupce zéka je povinen fidit se Skolnim fadem a respektovat dalsi vnitini predpisy
Skoly a zaroven je povinen sledovat informacni systém Bakalat.

Zakonny zéstupce je povinen zakovi, ktery pti vyuce nebo skolni akci pouzivd kompenzacni
pomucky (mechanicky vozik, berle, ...), zajistit, aby bylo vS§e v dobrém technickém stavu.
Pokud tak neni, Zak se nemuzZe ucastnit vyuky a rodi¢e budou vyzvani k okamzitému pievzeti
zéka ve Skole ¢i na skolni akci.

Zakonny zastupce Zaka je povinen na vsechny akce Skoly vybavit Zaka kartickou zdravotni
pojistovny. V ptipad¢ potieby oSetieni Zaka je nutné, aby tuto karticku m¢l zak u sebe.

Prava rodici zletilych Zaku

V souladu se znénim $kolského zakona (§ 21 odst. 3) maji rodice zletilych zakt (popiipadé osoby,
které maji vuci zletilym zakiim vyzivovaci povinnost) pravo na informace o pribéhu a vysledcich
vzdélavani zaka.

Prava a povinnosti zaméstnancu $koly

a)

b)

c)

d)

9)

h)

Zaméstnanci maji pravo na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci, na informace
o rizicich jejich préace a na informace o opatfenich na ochranu pted jejich piisobenim.

Zaméstnanci jsou povinni pouzivat piidélené osobni ochranné pracovni prostiedky, pecovat
o n¢ a dodrzovat navody k pouziti.

Zaméstnanci maji pravo a povinnost podilet se na vytvareni bezpecného a zdravi neohrozujiciho
pracovniho prostiedi, a to zejména uplatiovanim stanovenych a zaméstnavatelem piijatych
opatfeni a svou Ucasti na feSeni otazek bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci.

VSichni zaméstnanci Skoly jsou povinni dodrzovat Skolni fad a dalSi vnitini piedpisy Skoly.
V z4jmu ochrany vlastniho zdravi a zdravi zakd jsou povinni se pravidelné Gcastnit $koleni
V oblasti bezpecnosti prace, ochrany zdravi a ochrany pii nejriiznéjSich ¢innostech a dodrzovat
veskeré zasady bezpecnosti. Jejich prava a povinnosti dale upravuje zakonik prace, pracovni fad
a provozni fad Skoly.

Vsichni zaméstnanci $koly jsou povinni dodrzovat, respektovat a chranit zakova prava a dbaji
na plnéni té€chto prav. Dbaji rovnéZ na vykon zékovskych povinnosti.

Pedagogicti pracovnici maji povinnost zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuZitim osobni
udaje, informace o zdravotnim stavu zaka.

Vsichni zaméstnanci $koly jsou povinni poskytnout zakovi pomoc a ochranu vV ptipade, ze
jsou o to zakem pozadani. V ostatnich piipadech postupuji podle svého nejlepsiho védomi
a svédomi.

Vsichni pedagogicti pracovnici Skoly jsou povinni poskytnout zékladni poradenskou pomoc.

Specifickou poradenskou pomoc poskytuji zejména ttidni ugitelé, vychovny poradce, metodik
prevence a socialni pracovnik.

Pravidla vzajemnych vztahu se zaméstnanci Skoly

a)

VSichni zaméstnanci Skoly, zakonni zéstupci a zaci Skoly se vzdjemné respektuji, dbaji
0 vytvareni partnerskych vztahti podloZenych vzajemnou uctou, divérou a spravedinosti.
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3.1

b)

Vsichni zaméstnanci skoly a Zaci Skoly dbaji o dodrzovani zékladnich spolecenskych pravidel
a pravidel slusné a zdvoftilé komunikace.

Zaci oslovuji viechny zaméstnance $koly ve 2. osob& mnozného &isla (,,vykaji®), zaméstnanci
Skoly mohou oslovovat zéky Skoly ve 2. osob¢ jednotného ¢isla (,,tykat®).

Vsichni zaméstnanci Skoly a Zaci Skoly dbaji na udrzovani potadku, Cistoty a bezpecného
prostiedi ve vSech prostorach skoly.

Zv14sté hrubé slovni a imyslIné fyzické utoky zaka vici zaméstnanctim Skoly nebo zaméstnanct
Skoly wvac¢i zadkiim je povazovano zazavazné poruSeni Skolniho fadu a vedeni Skoly
z takoveho jednani vyvodi dasledky v souladu s pracovnépravnimi piedpisy a ustanovenimi
zakona ¢. 561/2004 Sb. (§ 31 odst. 3).

PROVOZNI A VNITRNI REZIM SKOLY

Dochazka do $koly

a)

b)

9)

Zaci jsou povinni dochéazet do skoly k teoretické i praktické vyuce (na odborny vycvik)
pravidelné¢ a vcas podle daného rozvrhu, ucastnit se vyucovani a vSech akci $koly, které se
v dob¢ vyucovani konaji (véetné tiidnickych hodin), fadn¢ omlouvat svoji netucast na vyucovani
a ostatnich povinnych akcich Skoly.

Nezletilym zakiim omlouvaji neucast ve vyucovani rodice, zakonni zastupci, piipadné
po dohodé s teditelkou Skoly jina zletila osoba (dale jen rodice).

V ptipadé, Ze se zak nemlze vyucovani ucastnit z divodi predem znamych, pozada zletily zak
nebo rodice nezletilého zaka téidniho uditele o uvolnéni z vyucovani.

Zletily zak nebo rodi¢e nezletilého Zzaka jsou povinni dolozit divody nepfitomnosti Zaka ve
vyucovani ttidnimu uéiteli nejpozdéji do tii kalendarnich dnti od pocatku jeho neptitomnosti.
Pokud tak neucini, absence Zaka je neomluvena (neplati pro zéky ZS).

V piipadé reprezentace Skoly (sportovni, kulturni, spolecenské apod.) uvoliluje Zaky zastupkyné
feditelky, nebo feditelka skoly.

Pokud zak stfedni Skoly z jakychkoliv divodi pfedem znamych nemuze nastoupit ve
stanovenou dobu (podle  rozvrhu praxe) na pracovisté praktického vyucovani, oznami
tuto skutec¢nost odpovédnému pracovnikovi na daném pracovisti pfed zahajenim praktické
vyuky.  V piipadé nenadalé nepfitomnosti oznami tuto skuteCnost neprodlené
odpovédnému pracovnikovi. Soucasn€é oznami nepiitomnost tfidnimu uciteli (neplati pro zaky
SS NM). Pokud Z&k svou nepfitomnost neoznami véas dle vyse uvedenych pravidel, miize byt
jeho nepfitomnost povazovana za neomluvenou.

Pokud rodice nebo zletily Zak omlouvaji pfedem zadkovu nepfitomnost ve vyucovani ,,rodinnymi
nebo osobnimi ditvody*, jsou povinni tyto divody predem stru¢né konkretizovat (napt. rodinna
udalost, péce o nemocného €lena rodiny, neodkladnd navstéva Ufadll apod.). Ttidni ucitel
posoudi omluvu a ve spornych piipadech pfeda k rozhodnuti fediteli skoly. Pokud divody
nebudou sdé€leny, nebo budou zcela obecné, nebude mozné nepfitomnost povazovat za
omluvenou a bude vedena jako neomluvena.
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h)

)

k)

Jestlize dojde k opakovanému bezdivodnému nebo fadné neomluvenému zanedbani $kolni
dochazky, oznami Skola v souladu se zakonem ¢. 363/2021 Sb., o socialné-pravni ochrané déti,
tuto skutecnost organu socialné-pravni ochrany déti.

U zletilych 7akd omluvi tiidni uéitel nebo ugitel OdV (na SPS) nepfitomnost
zaka na vyucovani zpravidla pouze na zakladé potvrzeného dokladu (1ékatské potvrzeni, doklad
policie apod.).

Zak je povinen piedlozit omluvenku v zakovské knizce, na omluvném listé, propustku od
lékaie, emailem nebo zpravou do Bakalaiti. (dle pfisluSnosti k druhu a typu skoly)
tiidnimu ugiteli (Zaci SS  tiidnimu ugiteli nebo uciteli odborného vycviku)  ihned
po navratu do vyuc¢ovani, nejpozdéji dotii kalendafrnich dnid. Neni-li  pisemna
omluvenka v tomto terminu piedlozena, absence se povazuje za neomluvenou.

Nepfiitomnost nezletilého zZaka Skoly ve skole omlouva v souladu s platnymi pravnimi predpisy
zakonny zastupce zaka.

Skola miize pozadovat, pokud to povaZzuje zanezbytné, doloZeni nepiitomnosti
zaka z divodu nemoci oSetfujicim 1ékatem Zaka, resp. praktickym lékafem pro déti a dorost, a
to pouze jako soucdst omluvenky vystavené zadkonnym zistupcem nezletilého zdka nebo
omluvenky vystavené zletilym zakem.

Ptijde-li zak do vyucovani do 10 minut od zahajeni vyucovaci hodiny, je jeho nepfitomnost
povazovana za pozdni ptichod (netykd se povolenych pozdnich piijezdi). Pii opakovani
pozdnich pfichodu - vice neZ 2 x v mésici se jiZ neomlouva jako pozdni prichod a hodina je
povaZovana za neomluvenou.

m) Pfi prichodu zéka do vyucovaci hodiny pozdéji nez 10 minut po jejim zahajeni je jeho absence

P)

q)

povazovéna za nepfitomnost v celé vyudovaci hoding. Zak nebo rodi¢e jsou povinni dolozit
diivod Zakovy nepiitomnosti podle vySe uvedenych pravidel.

Zakovi miize byt na zakladé zadosti, kterou schvaluje feditelka $koly, povolen pozdéjsi ptichod
zaznamenava do tiidni knihy v systému Bakalati. Zak je povinen si u¢ivo doplnit. Vyudovaci
hodinu mize zak opustit pouze se svolenim vyucéujiciho. Uvolnéni na jednu hodinu mutize uditel
piislusného vyucovaciho predmétu. Do vySe jednoho dne muize zdka z vyuky uvolnit tfidni
ucitel, na vice dni feditelka Skoly na zdklad€ doporuceni tfidniho ucitele.

Jestlize se zak stfedni Skoly netcastni po dobu nejméné péti vyucovacich dni vyucovani
a Jeho neucast neni omluvena, vyzve feditelka skoly pisemné zletilého zaka nebo zakonného
zastupce nezletilého zaka, aby neprodlen¢ dolozil divod zakovy nepfitomnosti; zaroven
upozorni, Ze jinak bude zak posuzovan, jako by vzdélavani zanechal.

74k stiedni $koly, ktery do deseti dnii od doruceni vyzvy podle piedchazejiciho odstavce
do skoly nenastoupi nebo nedolozi divod své nepfitomnosti, se posuzuje jako by vzdelavani
zanechal poslednim dnem této lhiity; timto dnem pfestava byt zakem gkoly. Skola spini
svou ohlasovaci povinnost smérem k OSSZ a zdravotni pojistovné Zéka.

Evidenci dochazky zaka do vyucovani vede tiidni ucitel. Evidenci dochazky zaka na odborny
vycvik vede ucitel odborného vycviku. Za shodu evidenci v tiidni knize a v deniku odborného
vycviku zodpovida tiidni ugitel, u zaki SS NM ugitel odborného vycviku (vedouci uditelka
odborného vycviku)!
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3.2

3.21

3.2.2

r) Neomluvena absence zaka stfedni $koly nad 50 hodin zptisobena nedbalostnim nebo Umysinym
jednanim zaka je povazovana za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych Skolskym
zakonem a $kolnim fadem. V takovém piipadé mize feditelka $koly rozhodnout v souladu se
Skolskym zakonem a zakonem ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, v platném znéni, o podminéném
vylouceni nebo 0 vylouceni zaka ze Skoly.

S) V piipadé odborného vycviku, ktery pii nesplnéni dochazky nelze doklasifikovat, a zak nemiize
postoupit do vyssiho ro¢niku. O povoleni opakovani ro¢niku zada zak teditelku skoly.
t) Pro postup do dalsiho ro¢niku stiedni skoly a odborné skoly je zavazné absolvovani 80 % thrnu

vyucovacich hodin za pololeti pro dany predmét. Vyjimky povoluje teditelka skoly po
projednani v pedagogické rade¢.

u) Aby mohl zak posledniho ro¢niku vykonat zavére¢nou zkousku, musi absolvovat 80 % Uhrnu
vyucovacich hodin za pololeti pro dany pfedmét. Vyjimky povoluje feditelka Skoly po
projednani v pedagogické radé.

V) V obdobi skolniho vyuc¢ovani, kdy je ukoncena vyuka v poslednim ro¢niku vzdélavani, jiz zak
Skolu nenavstévuje. SKolu nenavstévuji také zaci, kteti posledni ro¢nik rozkladaji na dva roky.

W) Zaci udebnich obort Kuchai-Cisnik, Cukraf, Pekat, Petovatel a Rodinka a maji povinnost ve
dnech odborného vycviku zakoupit ve Skolni jideln¢ obéd nebo veceti (viz bod 2.1 pism. I).
Zakovi, ktery tuto povinnost nesplni, nebude umoznéno tcastnit se odborného vycviku a hodiny
mu nebudou omluveny.

X) Zaci, ktefi pfi vyuce askolnich akcich pouzivaji kompenzaéni pomiicky pro lokomoci
(mechanicky vozik, berle...), musi mit tyto pomticky vzdy v odpovidajicim technickém stavu.

Pokud tak neni, zak se nemize ucastnit vyuky, rodi¢e budou vyzvani Kk ptevzeti zéka ve skole
¢1 pii Skolni akei.

Postup Skoly v pripadech zaskolactvi

Rozsah neomluvené absence se hodnoti vZdy za kazdé ¢tvrtleti Skolniho roku.

Pfi zvySené omluvené neptitomnosti zaka téidni ucitel ovéfuje jeji vérohodnost. O neomluvené
nepFitomnosti a zvySené omluvené nepiitomnosti informuje tfidni ucitel vychovného poradce.
O vyssi neomluvené nepritomnosti informuje tfidni uéitel socialni pracovnici $koly (viz postup
nize).

Pohovor tiidniho uditele se zikonnym zastupcem Zaka

Pfi neomluvené absenci:
- do 10 hodin za dané ¢tvrtleti (ZS 1. stupet),
- do 12 hodin za dané &tvrtleti (ZS 2. stupeti, stiedni $kola)

tiidni ucditel pisemné pozve zdkonného zastupce zaka k navstéveé Skoly, na které bude sepsan
zaznam o pohovoru. Oba dokumenty pteda metodikovi prevence k evidenci.
Vychovna komise

Pfi neomluvené absenci:
- nad 10 hodin za dané &tvrtleti (ZS 1. stupe),
- nad 12 hodin za dané &tvrtleti (ZS 2. stupen, stiedni $kola)
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3.2.3

3.3

téidni uéitel pisemné informuje socialni pracovnici $koly, kterd u zika SS absenci zaznamena do
evidence zaskolakii a nasledné informuje metodika prevence. V piipadé zika ZS postupuje
socialni pracovnice v souéinnosti se $kolnim poradenskym tymem a ve vétsiné piipadt také ve
spolupraci se zastupci organu socialné-pravni ochrany déti. Spolecné je nasledné stanoven termin
jednéni vychovné komise.

Pisemné pozvanky na vychovnou komisi a nasledny zaznam z vychovné komise zajisti, poté
originadly dokumentt pieda na sekretariat (k zalozeni do spisu zéka) a kopie dokumentii eviduje:

- socialni pracovnice (za ZS 1. a 2. stupeil),

- metodik prevence (za SS),

- metodik prevence (za OS).

Hlaseni o zanedbani §kolni dochazky

Pii neomluvené absenci zakt ZS:

- nad 25 hodin za dané &tvrtleti (ZS 1. stupet),

- nad 30 hodin za dané étvrtleti (ZS 2. stupe)

tiidni uditel pisemné zasle socialni pracovnici Skoly rozpis dnti s poctem neomluvenych hodin.
Socialni pracovnice sepise Hlaseni o zanedbani §kolni dochazky, zajisti podpis feditelky Skoly
a odesle na M¢éstsky ufad Nové Mésto nad Metuji, odbor vnitinich véci, pfestupkové oddéleni a ve
vétsing pripada také na prislusny OSPOD.

Original dokumentu pfeda na sekretariat (k zaloZeni do spisu Zdka), kopie eviduje. Nadale sleduje
pocet nartistajicich neomluvenych hodin v souladu s dohodou s M¢U.

Pii neomluvené absenci zaku SS:

- nad 30 hodin za dané ¢tvrtleti

tiidni ucitel pisemné zasle socialni pracovnici Skoly informaci o po¢tu neomluvenych hodin zaka.
Socidlni  pracovnice  nasledné  absenci  zaznamena do  evidence  zaSkolaki.
T¥Fidni uditel o poc¢tu neomluvenych hodin déale informuje metodika prevence, od kterého si
vyzada souvisejici dokumenty (pozvanku a zaznam z pohovoru TU se ZZ, pozvanku a zaznam
z vychovné komise). Poté informuje zastupkyni Feditelky $koly a ieditelku §koly. Nadale sleduje
pocet nariistajicich neomluvenych hodin.

Chovani Zaki ve Skole
a) Zaci jsou povinni dodrzovat zasady spoleenského chovani apii svém jednani respektovat
pravni predpisy.

b) Zaktim je zakazdno Uimyslné klaméani zaméstnancti koly, jejich zesmé&$fiovani, slovniho
napadani a slovni agresivity.

C) Zaci prichazeji do $koly vhodné a &isté upraveni. Je nepiipustné, aby odév &i obuv obsahovaly
prvky, které podnécuji nendvist, nasili nebo propaguji extremistick& hnuti v rozporu s Listinou
zakladnich prév a svobod V satnach se ptezouvaji do domaci obuvi, ve které se pohybuji
po Skole. Za doméci obuv neni povazovana obuv sportovni, ani obuv pracovni. Do pfidélené
Satni skiinky si odlozi svrsky i1 obuv. Pfid€lenou Satni skiiiiku si zaci uzamknou. KIi¢ od Skolni
skiinky je zalohovany. V ptipadé ztraty klice zak zaplati aktudlni ¢astku zalohy, aby mohl ziskat
novy kli¢. V piipadé, Ze zak ZS nemé vhodné preziivky, je z bezpeénostnich a hygienickych
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d)

9)

h)

)

K)
1)

divoda povinen setrvat pod dohledem pedagogického pracovnika ve tfidé nebo jiném urceném
prostoru.

Zdrzuji se v 8atné jen po dobu nezbytné nutnou, ptezuji se, obléknou a odchézeji. V dobé
piestavek se zaci v Satn¢ nezdrzuji.

Na ZS a OS se zaci v dobé piestavek zdrzuji ve své tfidé nebo ve spoleénych prostorach.
Nenavstévuji zaky v jinych tiidach.

Zaci dochazeji do $koly upraveni, ¢isti a ve vhodném obledeni, které odpovida zasadam
bezpecnosti, hygieny a ptimétenosti Skolniho prostfedi. V budoveé Skoly a ve skolni jidelné zaci
nenosi venkovni obuv, slune¢ni bryle a pokryvky hlavy (napf. kapuce, Cepice), pokud to
nevyzaduje jejich zdravotni stav, ndbozenské presvédceni nebo jiny vazny divod. Obleceni
nesmi byt vystfedni, nevhodné ¢i urazlivé vici ostatnim.

Zaci se zodpovédng pfipravuji na vyudovani, zpracovavaji zadané tkoly, na vyucovani maji
pripravené potfebné pomiicky, sesity, zakovsky prikaz nebo zakovskou knizku, pokud jim byly
vydany. Souéasti povinnosti zdkaje Fadné vedeni sediti. Zaci se oblékaji do hodin
praktického vyuéovani, odborného vycviku do piedepsaného odévu a obuvi. Zakovi, ktery
nebude odén do piedepsaného odévu, nebude z divodu bezpecnosti a ochrany jeho zdravi
umoznéno ucastnit se vyucovani daného predmétu, bude povazovan za nepfitomného
a vyucovaci hodina mu nebude omluvena.

Pokud se zak ptevléka do pracovniho obleceni, je povinen dodrzovat hygienu, a proto musi
veskeré obleceni svléknout a obléknout Cisté, vyprané obleceni. Neni mozné oblékat na své
civilni obleceni, a ucastnit se odborného vycviku. Taktéz Zaci, kteti maji odborny vycvik
v budov¢ Kasaren a jsou ubytovani na internaté. Nesmi chodit pevleceni do pracovniho odévu,
ale musi se s ostatnimi pievlékat v $atné pradelny nebo kuchyné.

Zaci, ktefi maji piercing, jej musi pii hodinach odborného vycviku, praktického vyucovani
atélesné vychovy odstranit. Pfi hodinach télesné vychovy, pfi odborném vycviku a pii
praktickém vyucovani je Zdk povinen odstranit téz fetizky, ndusnice, prsteny a ostatni Sperky.
Gelové ani nalakované nehty nejsou pii odborném vycviku ptipustné (neplati pro zaky
oboru Kadeinik a Kosmeticka, Prodava¢ a Zahradnik). Pti odborném vycviku a praktickém
vyucovani technickych obort neni mozné mit pod pracovni bundou mikinu s kapuci se
sntrkami a hodinky s kovovym paskem z divodu nebezpedi tirazu. Vlasy musi byt upraveny v
souladu se zdsadami bezpecnosti prace.

Jestlize se zak nemohl na vyucovani nalezité ptipravit nebo nevypracoval domaci tlohu, omluvi
se a zdiivodni svoji nepfipravenost uciteli na zacatku vyucovaci hodiny. Dle potieby vyuZzije
moznosti konzultace (pfichazi s doplné€nou latkou, konkrétnimi dotazy). Ucebnice, pracovni
seSity a Skolni potieby nosi do Skoly podle rozvrhu hodin apodle pokynd uciteld.
Za dobu nepfitomnosti ve vyuce je zak povinen si u¢ivo doplnit a dopsat zapisy do sesiti.

Zaci udrzuji své pracovni misto a jeho okoli v ¢istoté a poradku.

Zaci se ucastni Skolniho vyucovani zcela zdravi, bez znamek piiznakti nemoci (kasel, zvySena
teplota, bolest bficha, sttevnimi nebo zalude¢nimi problémy, ...).

m) Zaci nenarusuji pribéh vyucovaci hodiny nevhodnym chovanim (vykfikovanim,

hrubou mluvou, neplnénim ukold zadanych ucitelem) a ¢innostmi, které se neslucuji se Skolnim
fadem anemaji zaddny vztah k vyuCovani. Pfi vyuce v ucebné dodrzuji zasedaci potadek
stanoveny vyucujicim dan¢ho predmétu.
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3.4

p)

q)

y)

Prestavek vyuzivaji zaci Skoly k ptipravé na vyucovani nebo K ptechodu do jinych uceben,
k osvéZeni a odpocinku.

Zaci stiedni $koly a odborné $koly se o prestavkach ukaznéné pohybuji ve vymezenych
prostorach skoly. Obcerstveni, které si zakoupi v automatu (zejmeéna horké napoje), konzumuji
zaci ve vestibulu na ur€eném misté z divodu dodrZeni bezpecnosti a pfedchdzeni Grazim.

Zaci v budové ve Skolni ulici nepouzivaji boéni schodisté, je vyhrazeno pouze pro zaméstnance
Skoly.

Zaci stiedni 8koly a odborné §koly mohou opoustét skolu v dob& poledni piestavky na obéd.
Nezletili zaci na ZS mohou vV dobé mezi dopolednim a odpolednim vyucovanim opustit Skolu,
ovSem jedna-li se o zaky druhého stupné ZS a pouze se souhlasem zdkonnych zastupci.

O rezimu piestavek v zdkladni Skole rozhoduje zéstupce feditelky pro zakladni Skolu ¢i jim
povéteny pracovnik. Upfednostiiovany jsou fyzické aktivity zaka.

Z4ci odborné skoly se bez védomi pedagogickych pracovnikd nepohybuji v prostorach uréenych
vyhradné zaktum zakladni §koly a naopak.

Pii vstupu zaméstnance $koly nebo jiné opravnéné osoby do uéebny a pii jeho odchodu zdravi
Zaci povstanim.

Zak je povinen hospodarné nakladat s elektrickou energii avodou, v topném obdobi dbét
na efektivni vyuZzivani tepla.

Zaci se podileji na tiidéni odpadu.

Zaci, ktefi jsou v ramci odborného vycviku nebo odborné praxe v kontaktu s hosty, zakazniky
¢i klienty, dbaji o tipravu zevnéjSku, osobni hygienu a spoleenské vystupovani.

Zaci vykonavajici odborny vycvik nasmluvnich pracovistich vedou vlastni denik
odborného vycviku, ve kterém je evidovana dochazka a ¢innost zaka, vzdy fadné denné
podepsany instruktorem. Tento denik bez vyzvani pfedkladaji uciteli odborného vycviku nebo
ttidnimu uciteli, ktery je odpovédny za evidenci zdkovy dochazky v Bakalafi.

Pti nerespektovani vySe uvedenych pokynt miize byt Zak z hodiny vykézan na zaklad€ podpisu
formulare — Pouceni zakl o chovani pti vykazani z vyu€ovani.

Vnitini rezim Skoly

a)

Trvani vyucovacich hodin je stanoveno nasledovné:

. . 32

Potadi | ZS oS SS
hodin |z K Z K Z K
0. 7:05 | 7:50 |7:00 7:45

1 8:00 8:45 |[8:.00 |[845 |7:50 |8:35
2 8:55 9:40 855 |9:40 |8:40 9:25
3. 10:00 |10:45 | 10:00 | 10:45 | 9:45 | 10:30
4 10:55 | 11:40 | 10:55 | 11:40 | 10:40 | 11:25
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9)

h)

)

K)

5. 11:50 |12:35 | 11:50 | 12:35 | 11:35 | 12:20
6. 12:45 | 13:30 |12:45 | 13:30 | 12:30 |13:15
7. 13:25 | 14:10 | 13:35 | 14:20 | 13:25 | 14:10
8. 14:15 | 15:00 14:20 | 15:05
9. 15:15 | 16:00

Poradi a ¢as vyuCovacich hodin stanovuje rozvrh hodin. Kazdéa hodina za¢iné a konc¢i zvonénim
a ptipadné pokynem vyucujiciho.

Béhem vyucovaci hodiny smi zak opustit své misto vV u¢ebné jen se souhlasem vyucujiciho.

Béhem vyucovaci hodiny maji Zaci vypnuté mobilni telefony uloZené v tasce a neni dovoleno je
pouzivat. Vyucujici vSak miize s pfihlédnutim k probirané tematice pouziti mobilnich telefoni
povolit.

Na pracovistich odborného vycviku a praktického vyucovani je z hlediska hygieny a bezpecnosti
pouzivani mobilnich telefont zakazano. Zaci si telefon ulozi do osobni uzamykatelné skiinky
nebo odevzdaji uciteli odborného vycviku.

Zaci ZS pred zadatkem vyuky maji mobilni telefony uloZeny v obdlkach se svym jménem u
pedagogickych pracovnikli. Po ukonceni vyuky jim jsou pedagogickym pracovnikem opé&t

vydany.

Béhem vyucovani ataké béhem konani Skolnich akci zaci nepouZzivaji Zadnd prenosna
elektronicka zatfizeni bez vyslovného souhlasu ucitele. Tato zafizeni neni povoleno vV uéebnach

rrrrrr

mohou v den odjezdu nechat dobit prostrednictvim pedagogického pracovnika.

Skola neruci za ztratu, poskozeni nebo odcizeni soukromych elektronickych zatizeni, ktera Zak
do Skoly pfinese. Zak je povinen si sva zafizeni zabezpecit proti zneuZiti (napf. pfistupovymi

kody).

Zakim neni povoleno ze §kolnich poéitadi piipojeni na socialni sité ani hrani her. Zakam je
zakézano vyuzivat Skolni pocitace, tablety a jina elektronicka zatizeni k pfistupu na socialni sité,
e-shopy, online sluzby, hry a jiné stranky, které nesouvisi s vyukou a nebyly vyucujicim
povoleny.

Potizovani zvukovych a obrazovych zaznami, stejné¢ tak jako jejich zvefejiovani, béhem
vyuCovani, Skolnich akci amimoskolni ¢innosti lze jen s vyslovnym souhlasem
ptitomného pedagogického pracovnika. V opa¢ném piipadé je takovéto pocinani zakazano.

Pii vyuce ve tiidach, v odbornych pracovnach, v télocvi¢ng, posilovné a htisti se zaci fidi
provoznim fadem platnym pro tyto pracovny (ucebny). Do vSech uceben zak ptichazi zptisobem
dohodnutym s vyucujicim.

Zakovské sluzby a jejich naplii prace uréuje podle potieby t¥idni uéitel nebo vyudujici.

Skola zaptjéi zaktim Satni skiiiky, tyto jsou uréené predevsim k odkladani svrchniho oble¢eni
a obuvi. Zak se skiinkou zachazi Setrné a udrzuje v ni a kolem ni Cistotu. Hrubé poskozovani
Satnich skfin€k, napt. poskozovani pantli, vylepovani samolepek, popisovani skiinky, vyryvani
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P)

q)

y)

napist nebo obrazkl, bude povazovano za kazensky prestupek. Pfi hrubém poskozeni skiinky
bude zakovi vyéislena $koda, kterou zak uhradi. Zaci jsou povinni si ulozené véci v Satni skifiice
zamykat. Neotviraji jinou sktinku, nez ktera jim byla ptidélena.

Pii ztraté klict od zamku $atni skiinky mize zak pozadat tfidniho ucitele o zajisténi pieskiipnuti
zamku, o tomto bude proveden pisemny zdznam. Na pracovisti u skiin€k s pevnym zamkem
zajisti $kola na naklady Zaka novy kli¢. Pfipadnou vyménu pevného zdmku ptidélené skiinky
pfi ztraté klice je zak povinen uhradit.

Zak umozni v odivodnénych piipadech prohlidku skiiiiky zaméstnanci $koly (napf. pii kontrole
jeji Cistoty, provozuschopného stavu apod.). Zakonni zéstupci budou provadét kontrolu obsahu
Satni skiinky pii konzulta¢nich hodindch pro rodice nebo po domluvé s tfidnim ucitelem.

Do skolni jidelny odchazeji Zaci ukaznéné. Stoluji kulturné a zanechaji po sobé poradek. Dbaji
pokynli vSech pedagogickych i nepedagogickych pracovnikii Skoly, ktefi jsou V jidelné
pfitomni. Zaci se fidi provoznim fadem Skolni jidelny.

Zaci, kteff nemaji nahlaSeny ob&d, maji zakazano vstupovat do $kolni jidelny a sedét u stolu
s ostatnimi stravniky. Vyjimkou je vstup do jidelny za ucelem pfistupu k terminélu a nahlaseni
stravy na dal$i dny.

Do sboroven a vychovatelen zaci vstupuji pouze na vyzvani a za piitomnosti ucitele.

Zaci maji zakazany vstup do viech ostatnich mistnosti, které se nachazi v okoli jejich pracovisté
OV (napf. do jinych pater a pokojt internatt).

V budové skoly se Zaci zdrZzuji na patie, kde probiha jejich vyuka.

Piechody zaku zakladni §koly v rAmci budovy (z internatu do Skoly a ze Skoly do internatu, ze
Skoly do Skolni druziny apod.) jsou konany u zakt 1. stupné organizované¢ pod dohledem
pedagogického pracovnika. Zaci 2. stupné odchazeji samostatné.

Piipad $ifeni popla§né zpravy (napf. o vyskytu bomby ve $kole) bude vzdy piedan Policii CR.
Rozhodnutim vedeni Skoly mohou byt nerealizované vyucovaci hodiny nahrazeny
formou odpoledniho vyucovani.

V ucebnach vypocetni techniky plati z bezpecnostnich a provoznich diivodii zdkaz konzumace
potravin a napoji. Toto opatfeni slouzi k ochrané technického vybaveni pfed poSkozenim a k
zajisténi bezpecného prostiedi pro vyuku.

Ke vstupu do budovy skoly sméji Zaci pouzit pouze hlavni vchod.

Pohyb cizich osob, které nejsou v doprovodu pracovnika skoly, zak ihned oznami kterémukoli
zameéstnanci Skoly.
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4 PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI, POZARNI OCHRANY A OCHRANY ZDRAVI

a)

b)

9)

h)

)

K)

Zakim je piisné zakazano vstupovat do arealu $koly pod vlivem navykové latky, nosit, drzet,
distribuovat a uzivat navykové latky v celém aredlu Skoly i na akcich Skolou potfadanych. Tento
zékaz se vztahuje na alkohol, vSechny typy navykovych latek (tzv. drog), tabakové a nikotinové
vyrobky, omamné a psychotropni latky a jiné latky. Zakaz se vztahuje i na napodobeniny vySe
zminénych latek a vyrobka vcetné alkoholu, které vzhledem ¢i viini nebo chuti tyto latky a
vyrobky pfipominaji. Zakaz se vztahuje i na léky s psychoaktivnimi ¢i sedativnimi U¢inky,
jejichz pouzivani miize vést nebo se podilet na vzniku a rozvoji dusevnich poruch a poruch
chovani (dle zakona ¢. 65/2017 Sb.). Poruseni tohoto zakazu je povazovano za zvlasté hrubé
poruseni Skolniho tadu, vyjimkou jsou samoziejmé 1éky piredepsané Iékafem s jasnou indikaci
1écby.

V ptipadé, kdy se Skola o takovém chovéani dozvi, bude tuto skute¢nost primarné hlasit
zakonnému zastupci ditéte.

Skola je povinna oznamit organu socialné-pravni ochrany déti OU obce s rozsifenou plisobnosti
skutecnosti, které nasvédcuji tomu, ze dité poziva navykové latky.

Distribuce omamnych a psychotropnich latek a jedi dle § 283 trestniho zakoniku je v CR
zakazana a takové jednani je povazovano za trestni €in, resp. provinéni nebo €in jinak trestny v
ptipadé ditéte. Skola je povinna v takovém piipadé tento skutek prekazit véasnym oznamenim
véci policejnimu organu.

V ptipadé¢ vyskytu nelegalni latky v prostorach skoly, u niz je podezfeni, Ze se jedna o OPL nebo
jed, nebo v piipad¢ prechovavani latky zédkem, bude Skola postupovat stejné jako v bodée
predchazejicim.

Testovani na pfitomnost navykové latky v organismu u Zakt bude provadéno pouze v ptipadech
diivodného podezieni na uziti navykové latky Zakem na zaklad€¢ zakonnych divodu. Je zcela
vyloucené plosné, nebo namdatkové orientani testovani na pfitomnost navykoveé latky
v organismu zakl. Soucasné, nejen v piipadech zavazného ovlivnéni zaka navykovou latkou,
neni dotéeno pravo skolské zafizeni kontaktovat lékai'ské zafizeni nebo PCR.

Orientaéni vySetfeni, pfipadné odbornému lékaiskému vySetieni, je v piipadé¢ divodného
podezieni z ovlivnéni navykové latky povinna se podrobit osoba mladsi 18 let. Orientacni
oSetfeni je opravnén provést piisluSnik PCR nebo ptisluSnik méstské policie.

Pokud se zak na vyzvu PCR nebo MP odmitne podrobit nejen orientatnimu vySetieni (testu),
ale i odbornému lékatrskému vySetieni, hledi se na néj jako by navykovou latku uzil.

Mimo postih ze strany organt ¢innych v trestnim fizeni, ptipadné spravniho organu, lze ze strany
Skolského zafizeni ulozit i vychovné opatieni.

74k je odpovédny za vlastni zdravi a bezpecnost a je povinen se chovat tak, aby nezpusobil
skodu na zdravi sob& nebo ostatnim osobam ucastnym na vyucovani.

Zak se ke spoluzakiim chova slusné, nepouziva vulgarni a hanlivé vyrazy, nesiti 1zivé a
spekulativni informace, nepouzivd fyzického nésili, neposkozuje majetek a neohrozuje
soukromé vlastnictvi spoluzaki ¢i zaméstnanct Skoly (kradeze).
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Pohyb a pobyt osob ve vnitinich a vnéjsich prostorach skoly je povolen zaktiim a zaméstnanctim
Skoly. Ostatnim pouze s veédomim zaméstnance, ktery danou osobu do Skoly pozval
a v prostorach skoly ji doprovazi (rodice, dodavatelské firmy, ...).

m) VSechny osoby ucastné na vychovné vzdélavacim procesu jsou povinny dodrzovat pravidla

P)

q)

Y

bezpecnosti a ochrany vlastniho zdravi i zdravi ostatnich osob a fidit se protipozarnimi pfedpisy
a evakuacnim planem budov.

Zaci i zaméstnanci §koly maji povinnost se i¢astnit pravidelnych $koleni v problematice BOZP
a dbat bezpecnostnich pokynt vedeni koly. Zaci jsou pravidelné proskolovani v BOZP
(v teoretickém i praktickém vyucovani), obsahy Skoleni jsou zapisovany do listu BOZP
a stvrzeny podpisem zaka a skolitele.

Zaci jsou povinni dbat na ochranu svého zdravi azdravi a Zivoty svych spoluzaki. Dale
jsou povinni neprodlené informovat ttidniho ucitele, vyucujiciho nebo uditele
odborného vycviku, pfipadné nejblizsiho dostupného pracovnika skoly, o pfipadech zranéni,
Urazu ¢i nevolnosti, jimz byli pfitomni. Pedagog ptitomny trazu ho zapiSe do knihy trazi.

Zjisti-li pedagogicky pracovnik, ze zak vykazuje znamky akutniho onemocnéni (vysoka
hore¢ka, zvraceni, prijem, ...), informuje ihned nadtizené¢ho pracovnika a zaka oddéli od
ostatnich zakt. Pedagogicky pracovnik zajisti pfedani informaci rodi¢im a dohled nad
nemocnym zakem pro dobu nezbytné¢ nutnou (do pfijezdu zakonnych zastupct, kteti si
zaka odvezou domti nebo do poskytnuti prokazatelného souhlasu zakonnym zastupcem
o samostatném odjezdu zaka).

Zaci jsou povinni neprodlené oznamit pracovnikovi $koly piipady fyzického napadent,
nebo jiné formy utisku vlastni osoby, nebo jiné osoby, jimz byli pfitomni ¢i byli svédkem.

Ve vSech vnitinich i vné&jsich prostorach Skoly je zakazadno koufit (plati i pro elektronické
cigarety a dymky), uzivat jakykoliv druh nikotinovych vyrobki a veskeré pfirodni i syntetické,
tlumici a povzbuzujici prostiedky, napt. nikotin, kratom. PoruSeni tohoto zékazu je porusenim
zakona ¢. 379/2005 Sh., a zakona ¢. 59/2023 Sb., je tedy povazovano za hrubé poruseni
Skolniho tadu.

Zaci nepfinaseji do $koly a nekonzumuiji energetické a povzbuzujici napoje.

Ve vSech vnitinich 1 vngjSich prostorach Skoly je zakazano pouzivat noze vSech velikosti (v€etné
kapesnich nozit), chladné zbrang, vybusniny, stielivo nebo pyrotechniku a je rovnéz zakazano
tyto ptedméty do vSech prostor piinaset. PoruSeni tohoto zakazu je posuzovano jako zvlast
hrubé poruseni Skolniho fadu. Vyjimku tvoii pouzivani vyse uvedenych piedmétd v rdmci
odborného vycviku a pod dohledem pedagogického pracovnika. Pfi podezieni na drzeni vyse
jmenovanych predméta je ucitel opravnén vyzvat zaka k vyprazdnéni kapes, batohu ¢i tasky a
vyrovnani ke kontrole. V piipadg, Zze zak odmitne, bude pfivolana Policie CR.

Ve vSech prostorach Skoly se zakazuje manipulovat s otevienym ohném, pii zjiSténi
pozaru jsou zaci povinni ihned uvédomit kteréhokoliv zaméstnance $koly.

Zakim neni povoleno Vv prostordch a napozemcich $koly pouzivani chemickych latek a
prostiedki bez svoleni a bez dohledu zaméstnance $koly. Rovnéz neni povoleno piechovavani
jakychkoliv chemikalii, hoflavin a t€kavych latek.

Bez dohledu zaméstnance skoly plati pro zaky piisny zakaz jakékoliv manipulace s elektrickymi
spotiebici a elektroinstalaci.
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X)

y)

Zakam se zakazuje jakakoli manipulace s hasicimi p¥istroji vyjma nebezpeéi pozaru. Néklady
spojeneé s revizi pristroje, ze kterého byla vyjmuta pojistka (nova hasici napln piistroje, cestovni
vydaje a pracovni naklady), uhradi Zak nebo jeho zakonny zastupce.

Z bezpecnostnich divoda se zakim nedoporucuje piijizdét do skoly autostopem, na kolech
a svymi motorovymi vozidly. Za zaparkované dopravni prostiedky zakt nenese $kola Zadnou
odpovédnost. Vjezd do arealu skoly a parkovani motorovych vozidel zakiam v arealech skoly je
povoleno pouze s pisemnym souhlasem feditelky Skoly.

Je piisné zakazano vylézani z oken, vyklanéni se a sedani do oken, vstupovani na stiechy
budov, lezeni po objektech skoly (hromosvody, ploty, kominy, kovové konstrukce), vyhazovani
riuznych predméti a vylévani vody z oken nebo hazeni pevnych pfedméti a snéhu do oken,
naklanéni se ptes zabradli na schodisti, sezeni na zabradli pied Skolou i ve $kole a dal$i ¢innosti
ohrozujici zdravi a majetek.

aa) Pfi chiizi po schodech a dalsim pohybu ve vSech prostorach skoly je tfeba dbat zvySené

opatrnosti, aby se zabranilo trazim.

bb) Zakiim se nedoporuduje piinaset do $koly ana odborny vycvik hodnotné piedméty a vétsi

obnosy penéz z divodu mozného odcizeni, za piipadnou ztratu $kola nezodpovida (ptipady
ztraty predméti a hotovosti, které nebyly fadné zabezpeéeny, oznaeny nebo uzamceny, Skola
netesi). Penize (nad 500,- K¢) acenné véci je nutné ulozit u tfidniho ucitele nebo ucitele
odborného vycviku, ptipadné uvychovateli. Ucitel ma pravo odmitnout piijeti véci
do uschovy. V tomto piipadé zak mulze uschovat cennou véc na sekretariaté Skoly oproti
zédznamu 0 ulozeni.

cc) Za zcizené a poskozené véci zodpovida skola jen v pfipadé, ze byly ulozeny na misté k tomu

uréeném (uzamceny ve skiifice nebo v Satné a ve téidé atp.). Zjisti-1i tak zak ztratu osobni véci,
je povinen tuto skute¢nost okamzité ohlasit vyuéujicimu uciteli (o ptestavce uciteli konajicimu
dohled), nebo tfidnimu uciteli, ktery rozhodne ve spolupraci s vedenim Skoly o dal§im postupu.
Zaci sami dbaji nato, aby jejich véci byly uzamé&ené, na nedostatky ihned upozorni
ttidniho ucitele nebo vyucujiciho.

dd) Pti prechazeni zaki na mista vyucovani ¢i jinych akci mimo budovu skoly se zaci fidi pravidly

silni¢niho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pfi pohybu po mésté a na komunikacich
dodrzuje Zak pravidla silni¢niho provozu.

Povinny dohled nad zaky

a)

b)

Dohled nad zéky je cinnost, pfi niz kromé& vychovného plisobeni probihd vykonavani
nalezitého dohledu nad  Zzaky, atozejménav zajmu piedchazeni  $kodam  na zdravi,
majetku a zivotnimu prostifedi. Tato povinnost se vztahuje naveskeré cinnosti konané
Vv objektech Skoly a na v§echny akce Skolou potfadané.

Odpovédnost za svllj zivot azdravi ma kazdy Zzdk sam v mife, kterd je déna stupném
jeho rozumové vyspélosti.

Povinnosti pedagogickych pracovnikd, ale i ostatnich zaméstnanct, je pfedchazet moznym
rizikim ohrozujicim zdravi zakd, Cinit opatfeni preventivni (pouceni zakd s praktickymi
ptiklady) i opatieni aktudlni, dana situaci, kterd maji zamezit akutnimu nebezpeci ohrozeni
zdravi zaka.
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d)

9)

h)

)

k)

Vsichni zaméstnanci, bez ohledu na jejich pracovni zafazeni, Cini v pfipade, Ze zjisti
riziko ohrozeni zdravi, opatieni podle pism. ¢) a informuji pedagogického pracovnika nebo
vedouciho pracovnika (podle zavaznosti) o rizicich a provedenych ukonech.

Zakladni ¢innosti, kterou zaméstnanec povéfeny dohledem vykonava, je fyzicka
kontrola jednani a chovani zaka. V ptipadg, Ze zjisti rizika, ktera by mohla ohrozit jejich zdravi
nebo mordlni vyvoj, je povinen je odstranit, zamezit spole¢né a nerozdilné zdravi
nebezpeénému jednani nebo zaky na mozna rizika a chybné chovani upozornit.

Dohled nad zakem se kona od jeho vstupu do budovy (15 minut pied zahajenim dopoledniho
vyucovani) do odchodu z budovy (10 minut po ukonceni odpoledniho vyucovani). V piipadé
srazu pfed zahajenim ¢innosti na jiném misté je dohled vykonavan nejméné¢ 15 minut pred
stanovenou dobou a konéi odchodem posledniho G¢astnika z mista ukonceni akce.

Poledni pauza zatazovand ve vyucovani z rozvrhovych divodd neni pfestavkou, ale volnem
mezi odpolednim a dopolednim vyucovanim. V této dobé je prerusena vychovné vzdélavaci
ginnost, a proto §kola dohled nad Zz4ky nekona. Zaci ZS mohou v tomto ¢asovém useku opustit
budovu skoly pouze se souhlasem zékonnych zastupcu.

Nad zéky neni vykonavan dohled také v dobé jejich pobytu ve skole mimo vyucovani (brzy rano
pred nastupem dohledu, pii odpadlych hodinach a po ukonceni vyucovani) z davodu dojizdéni,
nebo pii hodinach TV, ze kterych je zak uvolnén.

Dohled nad zaky pii akei, kterd se kond mimo Skolu, vykonavaji doprovazejici zaméstnanci.
Pied odchodem je jejich povinnosti zaky poucit o pravidlech chovani na vefejnych
komunikacich, pfip. pfi jizdé vetejnymi dopravnimi prostiedky, upozornit je na rizika plynouci
z ¢innosti, pobytu V cizim prostiedi, pokud tak veérohodnym zpisobem nebylo jiz
uc¢inéno (dolozeno zd&znamem 0 pouceni).

Pred zahdjenim akce je pfesné stanoveno (viz dal§i ustanoveni), za které zaky konkrétni
pracovnik odpovid, a ktery je zaroven podle svych moznosti povinen poskytnout sou¢innost
ostatnim zameéstnancim, vykonavajicim dohled. Pfitom vSak nesmi porusit povinnosti
vyplyvajici z dohledu nad jemu svétenymi zaky.

Za urceni dostatecného poctu zameéstnanct k vykonu dohledu s ohledem na provozni moznosti,
za jejich pouceni a kontrolu je odpovédny zastupce/zastupkyné pro dany usek, pfipadné jim
povéeteny vedouci zaméstnanec.

V piipadé, Ze nezletily zak odjizdi v prib&hu pracovniho tydne v jiné dob¢, nez urcuje rozvrh
hodin nebo Smlouva 0 ubytovani, je povinnosti rodi¢ti hodnovérnym zptisobem sdélit pro¢, kdy
a jakym zpusobem se zak dopravi a kam. Za dodrzeni podminek tohoto ustanoveni odpovida
zaméstnanec, ktery zaka propousti a provadi zapis do IS Foster.

m) Zamé&stnanec, ktery uvoliiuje nezletilého zaka z vyucovani nebo z internatu (domova mladeze)

vV dobé mimotadného odjezdu zéka, je povinen provéfit, zda S odjezdem nezletilého zaka jsou
srozumeéni jeho rodice. Tato skute¢nost se doklada:

- pisemnou zadosti zakonného zastupce, nebo

- sdélenim ugitele, ktery v kontaktu s rodi¢i zadost ovétil a ktery provedl zaznam v deniku ¢i
tfidni knize, nebo

- sdélenim vychovatele, ktery je v kontaktu s rodi¢i zadost ovéfil a ktery provedl zaznam
V deniku vychovné skupiny (pisemna zadost chybi), nebo
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5.1

n)

- zéapisem vychovatele v dennim zdznamu (ucitele v t¥idni knize), pokud ovétil opravnénost
pozadavku zaka dotazem u zakonného zastupce.

Souhlas zékonného zéstupce s odjezdem Zaka se nedoklddd v piipadé odjezdu z davodu
akutniho onemocnéni. Zapis 0 odjezdu se provede v dennim zaznamu/tiidni knize. V piipadé
pochybnosti zada vychovatel/ucitel zaka nebo piimo rodice, aby pftijezd zdka domt potvrdili
telefonicky (néasledné pisemné a ucitel/vychovatel zapise do IS Foster).

V piipadé pozdéjsiho piijezdu do skoly, internatu nebo domova mladeze, provadi odpovédny
pracovnik (ucitel, vychovatel, bezpe¢nostni pracovnik aj.) o této skute¢nosti zapis do tiidni
knihy nebo denniho zaznamu a ucitel nebo vychovatel zaka je povinen nejpozdé€ji druhy den
provéfit davody. Jde-li o nezletilého zaka, je povinnosti u€itele nebo vychovatele informovat
rodi¢e nejpozdéji pti druhém opakovani pozdniho ptijezdu. Neprodlené vSak pfijima vychovna
nebo organizac¢ni opatfeni (zména tdaju v zakovském prikazu/zakovské knizce/IS Foster)
z toho divodu, aby bylo v kazdé chvili ziejmé, kdo za zdravi nezletilého zaka odpovida.
Veskeré informace vztahujici se Kk pozdnimu pfijezdu zaznamena vychovatel v dennim
zaznamu, ucitel v tfidni knize.

OCHRANA ZAKU PRED RIZIKOVYMI A SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY
A PRED PROJEVY DISKRIMINACE, NEPRATELSTVi NEBO NASILI

a)

b)

d)

€)

Zaci $koly jsou povinni dle svych moznosti zabréanit vyskytu Sikany, vandalismu, brutality,
rasismu a kriminality. Pfi jejich vyskytu jsou povinni okamzité informovat tfidniho ucitele,
nebo vedeni $koly. Krizovy plan a postupy pii feSeni Sikanovani jsou uvedeny v aktudlnim
a platném planu prevence $koly.

Ve Skole je zakdzano propagovat strany a hnuti, smétujici k potlaGovani lidskych prav ¢i rasové
nesnasenlivosti.

Zak, ktery se stal obéti Sikany nebo jiného nasilného, ponizujiciho nebo protipravniho jednani
(vandalismus, kyberSikana, rasismus, brutalita, xenofobie apod.), ma pravo oznamit
takovou skutec¢nost kterémukoliv zaméstnanci $koly nebo prostiednictvim schranky davéry
a na zakladé¢ tohoto 0zndmeni ma pravo na okamzitou pomoc a ochranu.

Zak, ktery se stal svédkem nasilného jednani, Sikany nebo jiného ponizujiciho jednani ¢&i
protipravniho jednani (vandalismus, kyberSikana, rasismus, brutalita, xenofobie apod.), ma
povinnost hlasit takovou skuteénost tiidnimu uciteli, jinému zaméstnanci $koly, nebo feditelce
Skoly.

Je zakézano do skoly pfinaSet predméty, které rozptyluji pozornost, ohrozuji zdravi
nebo narusuji dobré mravy.

Télesna vychova

a)

Vsichni Z4ci, jsou povinni se Uc€astnit hodin télesné vychovy, na které musi byt fadné€ vybaveni.
Povinnym vybavenim zaku je cvicebni obuv se svétlou podrazkou do télocviény, cvicebni
obuv ke cviceni ve venkovnich prostorach, teplakova souprava, tricko a teplaky (v letnim
obdobi kratké kalhoty) na cviceni ve venkovnich prostorach. Za cvic¢ebni obuv se nepovazuje
obuv vychéazkova ani pracovni. V piipads, ze zak OS a SS nema fadné vybaveni (cviebni ubor,

Stranka 20 z 29



Stfedni primyslova Skola, Odborna skola a Zakladni §kola, Nové Mésto nad Metuji

obuv), nemiize se Uastnit hodin t&lesné vychovy. Zaci ZS jsou pod dohledem, nebo jsou
zatazeni do jiné tfidy, kde se Ucastni vyuky.

b) V piipadé, ze se zak nemize dlouhodobé¢ tcastnit hodin télesné vychovy ze zdravotnich divodu,
nebo ma jisté omezeni z divodu oslabeni, je povinen piedlozit 1ékafské potvrzeni, ve kterém
odborny 1¢kar (specialista) doporuci:

- pouze Castecné omezeni - Vtakovém piipadé se zdk ucastni pravidelné hodin télesné
vychovy a je osvobozen pouze z tikont, které nemiize provadét,

- uvolnéni z hodin télesné vychovy uplng¢,

- zaci SS jsoupti uplném uvolnéni ztélesné vychovy piitomni na téchto hodinach
s vyjimkou prvnich a poslednich vyucovacich hodin

- maji-li zaci v rozvrhu posledni dvé vyucovaci hodiny télesnou vychovu a probiha-li souvisle
bez prestavky, ukoncuje se jim v tomto piipad¢ vyuka Tv o 10 minut diive.
5.2  Informacni a komunika¢ni technologie

a) Pii praci na zafizenich umoznujici dalkovy piistup (internet) v dob& pobytu ve $kole a internatu
nebo domové mladeze Zaci dbaji pokynli pedagogickych ¢i jinych odpovédnych pracovnikd.

b) Zaktim je zakazano v dobé pobytu ve $kole a internatu nebo domové mladeze pii vyuZivani
zatizeni umoziujici dalkovy pfistup (internet):

- pripojovani k socialnim sitim ze $kolnich poc¢itac¢i mimo vyuku,

- pouzivani vulgarnich, pornografickych a silné¢ emotivnich vyrazi pfi komunikaci oteviené
dal$im ucastniktm,

- provadét politickou, nabozenskou a rasovou agitaci,

- obtézovani nebo zastraSovani jinych uzivatelt, do této kategorie spada i rozesilani
fetézovych dopist ¢i dopisi na nahodné vybrané adresy v siti,

- zneuzivani elektronické posty k reklamnim a jinym c¢elim, slouzicim k ziskani osobniho
prospéchu,

- zneuZivani zafizeni k pachani pfestupkd a trestnych €ind,
- pouzivani zafizeni k ¢innostem namifenym proti jakékoliv dal$i organizaci, jejiz pocitacové
prostiedky jsou dostupné prostfednictvim pocitatové site,
- Sifeni Skodlivych kodu,
- provadét neopravnény piistup k cizimu HW a SW.
5.3  Informaé¢ni a komunikaé&ni technologie (Zaci SS NM)

a) Zak smi ve viech prostorach $koly pouzivat $kolni i soukromou techniku ICT, robotiky
a automatizace pouze za ucelem vzdélavani, které je definované SVP, a na zakladé pokynii
vyucujicich. Specializované ucebny ICT, robotiky, polytechniky, automatizace a robotizace
maji  navic definovanasva specifickd pravidla, se kterymi je zdk vzdy
na zacatku Skolniho roku seznamen vyucujicimi a ktera musi dodrzovat.
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5.4

b)

Z4ci smi pouzivat sva soukroma zafizeni (mobil, notebook, iPod, tablet, chytré hodinky atd.)
bez souhlasu vyucujicich pouze o piestavce, a to k ¢innostem, které neodporuji skolnimu fadu.
Zak vsak nesmi tato zafizeni ve Skole nabijet prostiednictvim jejich pfipojeni k elektrorozvodné
siti Skoly.

Pravidla pro zachazeni s majetkem $koly

a)
b)
c)

d)

Z4aci maji pravo pouzivat zafizeni $koly, pomiicky a uéebnice pouze v souvislosti s vyukou.
Jsou povinni se fidit pokyny uéiteli nebo jinych zamé&stnanct Skoly.

Z4ci jsou povinni $etrné zachazet s u¢ebnicemi a §kolnimi potfebami, které jim byly svéfeny
v souvislosti s vyukou. Jejich poSkozeni maji povinnost ihned hlasit uciteli.

Zaci i zaméstnanci $koly udrzuji tfidu, chodby, vnitini i okolni prostory koly v istoté
a poradku, neni¢i vyzdobu a nasténky, chrani majetek skoly pred poSkozenim.

74k odpovida za $kodu, kterou svym jednanim zptisobil a za $kodu, jejimuz vzniku nezabranil,
prestoze to bylo v jeho silach. Zptisobenou a zavinénou $kodu uhradi zak nebo jeho zakonny
zastupce Skole v pIném rozsahu. Pfi zavinéném poskozeni Skolniho majetku mize zak Skoly
spole¢né se svym zakonnym zastupcem zjednat napravu skody i tim, ze na vlastni naklady uvede
poskozenou véc do puvodniho stavu. Neuhrazeni zpisobené $skody je divodem pro vymahani
nahrady Skody soudni cestou.

Pedagogicti pracovnici maji pravo za ptritomnosti zaka provest kontrolu jeho skiinky, a to vzdy
pii podezieni z ohrozeni zdravi a bezpec€nosti. V ptipadé neptitomnosti zdka muze pedagogicky
pracovnik pifi podezieni z ohroZeni zdravi a bezpecnosti skiiiiku oteviit za pouziti nasili,
a to za pritomnosti dalsiho zaméstnance Skoly — v takovém ptipadé se potfizuje pisemny zaznam
S podpisy zucastnénych osob.

VYCHOVNA OPATRENI

a)

b)

d)

Vychovnymi opatfenimi jsou pochvaly nebo jind ocenéni a kazeniska opatfeni. Kazenskym
opatfenim je podminéné vylouceni Zaka ze Skoly nebo Skolského zatizeni, vylouceni zdka ze
Skoly nebo Skolského zatizeni, a dal$i kazeniské opatieni, ktera nemaji pravni disledky pro zaka.
Pochvaly, jina ocenéni a dalsi kazeniska opatieni mize ud¢lit ¢i ulozit feditelka Skoly, téidni
ucitel nebo vychovatel.

Reditelka $koly muize v piipadé zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych
Skolskym zékonem nebo Skolnim nebo vnitinim faddem rozhodnout o podminéném vylouceni
nebo o vylouéeni zéka ze skoly. V ptipadé zvlasté zavazného zavinéného poruseni povinnosti
stanovenych Skolskym zdkonem feditelka Skoly vylou¢i zaka ze Skoly nebo Skolského zatizeni.
V rozhodnuti 0 podminéném vylouCeni stanovi feditelka $koly nebo Skolského zatizeni
zkusebni lhitu, a to nejdéle na dobu jednoho roku. Dopusti-li se zak v pribéhu zkusebni lhity
dalsiho zavinéného poruseni povinnosti, muze feditelka Skoly rozhodnout o jeho vylouceni.

Zaka lze podminéné vylouéit ze $koly pouze Vv piipadé, Ze splnil povinnou $kolni dochazku.

Zvlasteé  hrubé slovni aUmyslné fyzické 1toky Zaka vici pracovnikim  Skoly
nebo skolského zatizeni se vzdy povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych
Skolskym zakonem nebo Skolnim fadem.
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6.1

6.2

9)

h)

)

Dopusti-li se zak jednani podle pfedchoziho odstavce, oznami feditelka Skoly tuto skute¢nost
organu socialné-pravni  ochrany  déti, jde-li o nezletilého, a statnimu zastupitelstvi
do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se 0 tom dozvédéla.

O podminéném vylouceni nebo o vylouceni zaka rozhodne feditelka $koly do dvou mésict ode
dne, kdy se o provinéni Zaka nebo studenta dozvédéla, nejpozdéji vsak do jednoho roku ode
dne, kdy se zak provinéni dopustil, svyjimkou pfipadu, kdy provinéni je
klasifikovéano jako trestny &in. O svém rozhodnuti informuje feditelka pedagogickou radu. Zak
piestava byt zakem $koly nebo Skolského zafizeni dnem nasledujicim po dni nabyti pravni moci
rozhodnuti 0 vylouceni, nestanovi-li toto rozhodnuti den pozdé&jsi.

Ttidni ucitel neprodlené¢ oznami udéleni pochvaly a jiného ocenéni nebo uloZeni napomenuti
nebo ditky a jeho diivody prokazatelnym zptisobem zakovi a jeho zakonnému zastupci.

Ud¢leni pochvaly a jiného ocenéni a uloZeni napomenuti nebo ditky zaznamena tfidni uéitel
do dokumentace zaka.

Udé€leni pochvaly ajiného ocenéni se zaznamend na vysvédCeni za pololeti, v némz
bylo udéleno.

Udéleni vychovnych opatieni zapisuje tiidni ucitel do osobni dokumentace zaka, a podava
sdéleni na nejblizs§im jednani pedagogické rady.

Pochvaly a jina ocenéni

a)

b)

c)

d)

€)

Reditelka $koly miize na zékladé vlastniho rozhodnuti nebo na zakladé podnétu jiné pravnické
¢i fyzické osoby zakovi po projednani v pedagogické radé udélit pochvalu nebo jiné ocenéni
za mimofadny projev lidskosti, ob¢anské nebo Skolni iniciativy, zasluzny nebo state¢ny c¢in
nebo za dlouhodobou tGspésnou praci.

Ttidni ucitel muze nazakladé vlastniho rozhodnuti nebo na zakladé podnétu ostatnich
vyucujicich zakovi po projednani s feditelkou skoly udélit pochvalu nebo jiné ocenéni
za vyrazny projev $kolni iniciativy nebo za déletrvajici tispé$nou praci.

Pochvaly jsou udélovany nasledujicim zpisobem:

- Ustni pochvalou uditele, tfidniho ucitele nebo zastupce feditelky Skoly,
- pisemnou pochvalou tfidniho ucitele nebo feditelky $koly,

- jinym ocenénim, napiiklad vécnou odménou udélenou feditelkou Skoly.

Reditelka $koly nebo tfidni ucitel neprodlené oznami udéleni pochvaly nebo jiného ocenéni
(v€etné sdéleni diivodu) zakovi a zakonnému zastupci zaka.

Systém odmétovani zakti SPS — dle platné aktualni smérmnice.

Kazenska opatreni

Pii zavinéném poruSeni Skolniho fadu mize byt Zzakovi podle zavaZnosti tohoto poruseni
a s ohledem na jeho zdravotni stav, mentalni vyspélost a jiné zavazné okolnosti ulozeno nékteré
Z uvedenych vychovnych opatieni:

- napomenuti tfidniho ucitele,

- dutka tfidniho ucitele,
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f)

9)

- datka feditelky skoly.

Rozhodnuti o udé¢leni datky oznami tfidni ucitel neprodlené fteditelce Skoly, o udéleném
vychovném opatieni informuje zaka jasné a pfiméfené jeho véku a rozumovym schopnostem.

Udé¢leni ditky feditelky Skoly se projednava na pedagogické radé.

Ude¢leni kéazenského opatieni sdéluje pisemné tfidni ucitel nebo feditelka Skoly zadkonnému
zéastupci zéka. O podminéném vylouceni a vylouceni zaka ze stfedni Skoly se rozhoduje ve
spravnim fizeni.

Pti rozhodnuti o udéleni podminéného vylouceni ze stiedni Skoly stanovi feditelka Skoly
zkusebni lhutu, a to nejdéle na dobu jednoho roku.

Dopusti-li se zak stfedni $koly v prubéhu zkusebni lhity dal$iho zavinéného poruseni
povinnosti stanoveného Skolskym zakonem nebo $kolnim fadem, mize feditelka Skoly
rozhodnout o jeho vylouceni. Rozhodnuti o vylouéeni ze Skoly mize byt vydano po zvlast
zavazném provinéni i bez pfedchoziho podminéného vylouceni.

Za z&vazné poruSeni Skolniho fadu je povazovano napiiklad pfechovavani nebo prodej zbrani,
nozl, drog, vybu$nin, omezovani osobni svobody spoluzakti, kradez, vandalské niceni
Skolniho inventafe, hrubé chovani k zaméstnancim Skoly nebo pracovnikim na pracovisti
odborneho vycviku.

O udélenych vychovnych opatienich je informovana pedagogickad rada jednotlivych useku
utvart skoly.

6.3  Hodnoceni nékterych prestupkii proti Skolnimu Fadu

6.3.1 Méné zavazné prestupky (napomenuti tfidniho ucitele)

neomluvena absence ve $kole (ne vice nez 15 hodin), neplati pro ZS

nepofadek napracovnim misté ajeho okoli, nedostatetna pfiprava na vyucovani,
nevypracovani zadanych ukolii, nedodrzovani zasad osobni hygieny, vyhybani se
podilu na zakovské sluzbé

poruseni oznamovaci povinnosti (zdvady na majetku, zmény osobnich udajii, Grazy pfi
vychovné vzdélavacim procesu)

nehospodarné plytvani vodou, elektrickou energii, potravinami, materialem
nepovolené opusténi tiidy, budovy skoly

opakované neptezuti se do domdci obuvi nebo ukladani venkovni obuvi mimo vyznacena
mista

noseni domaci obuvi ve venkovnich prostorach

nerespektovani pravidel vzajemnych vztahd s pracovniky $koly stanovenych $kolnim fadem
nerespektovani zasad spolecenského chovani

mén¢ zavazné poruseni zasad bezpecnosti a ochrany zdravi

6.3.2 Zavaznéjsi prestupky (diitka tfidniho uditele)

opakované mén¢ zavazné prestupky
neomluvena absence (ne vyssi nez 30 hodin, na ZS 1 az 6 hodin)
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poruseni povinnosti spoluprace s uciteli a dalsimi pracovniky skoly
koufeni v prostorach a na pozemcich skoly

netolerantni chovani, naruSovani soukromi a klidu ostatnich zaku
opakované zpusobovani §kod na majetku skoly

ohrozeni zdravi ¢i Zivota sveho nebo druhého (vyhazovani piedméti z oken, vyklanéni z oken,
vyhazovani pfedmétt z oken, pouZiti petard, ...)

pozdni dochazka na vyuku ¢i pied¢asny svévolny odchod zni (teoretickd nebo prakticka
vyuka)

pouzivani nepovoleného nebo poskozeného spotiebice

poruseni oznamovaci povinnosti (zaznam v prikazce Zaka), odjezdu mimo mésto, oznameni
Urazu nebo onemocnéni, pozaru, havarii nebo jiné mimofadné udalosti)

zavaznéjsi poruSeni zasad bezpec¢nosti a ochrany zdravi
opakované vykazani z vyuky pro nevhodné chovani

6.3.3 Zavaziné prestupky (ditka feditelky Skoly, sniZeny stupeii z chovani nebo podminéné
vyloudeni ze stiedni $koly)

opakované zavaznéjsi prestupky

neomluvena absence (ne vy3si nez 50 hodin, na ZS 7 az 18 hodin)

nerespektovani pokynu uditele a dal$ich zaméstnanca Skoly vydanych v souladu s pravnimi
ptredpisy nebo skolnim fadem

zavazné umysiné uvedeni ucitele v omyl — naptf. podvod pii oznamovaci povinnosti,
zaskolactvi, nepovolené nebo neoznamené opusténi budovy

hrubé, vulgarni ¢i nepfiméfené chovani vici jinym osobam

prechovavani a pozivani alkoholickych napoju, v¢etné ptichodu do $koly v podnapilém stavu
ohrozeni svého zdravi vylézanim z oken, umoznéni tohoto ¢inu jinému

zavazné poruseni zasad bezpecnosti a ochrany zdravi

vyuziti umélé inteligence k vytvareni a Sifeni manipulovaného obsahu (fotografii, videi,

Vv v

zvukovych nahravek), ktery zesmésinuje nebo poskozuje diistojnost zakt ¢i zaméstnancti Skoly

6.3.4 Velmi zavainé piestupKy (vyloudeni ze stFedni $koly, sniZeny stupei z chovani na ZS)

opakované zavazné piestupky (téeti opakovani piestupku obdobného charakteru)
neomluvend absence (vyssi nez 50 hodin), na ZS vice nez 19 hodin

kradez, loupez, Sikana, vydirani

pohlavni styk v prostorach skoly a internatu (domova mladeze)

ublizeni na zdravi nebo ohrozeni zdravi druhého nebo jiné zavazné delikty

opakované, védomé porusovani a nedodrzovani léebného procesu urceného Iékatem,
odbornym poradenskym pracovnikem aj.

Skody na majetku skoly zptisobené imyslné nebo z nedbalosti
poruseni zdkazu uzivani alkoholu
poruseni zakazu drZeni, noSeni, distribuce nebo zneuzivani drog a jinych navykovych latek
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6.4

- poruseni zdkazu drZeni zbrani a jinych zivot ¢i zdravi ohrozujicich pfedmétt
- velmi zavazné poruSeni zasad bezpec¢nosti a ochrany zdravi

Vychovna opatreni ve Skolskych zarizenich

1. Ubytovany Zak ma pravo, aby jeho aktivni pristup k Zivotu v ubytovacim zarizeni byl

ocenén. Za prikladné chovani, za stateny ¢in nebo jiné mimoradné skutky miiZze byt zak

ocenén nasledujicimi zpisoby:

a) ustni pochvalou vychovatele nebo zastupkyn¢ feditelky Skoly pro mimoskolni ¢innost,

b) pisemnou pochvalou vychovatele nebo zastupkyné feditelky Skoly pro mimoskolni ¢innost nebo
feditelky Skoly, ktera je vzdy soucasné zaslana rodi¢im (zakonnym zastupcum),

C) bezplatnou nebo ¢asteéné hrazenou Gcasti na kulturni, sportovni nebo jiné akci,

d) jinym ocenénim, napiiklad vécnou odménou udélenou feditelkou Skoly.

2. Jestlize ubytovany porusi vnitini fad ubytovaciho zatizeni, miZe mu byt udéleno nékteré z
uvedenych vychovnych opatieni:

a) ustni napomenuti vychovatele nebo zastupkyné feditelky Skoly pro mimoskolni ¢innost,
b) pisemné napomenuti vychovatele nebo zastupkyné feditelky pro mimoskolni ¢innost,

€) napomenuti feditelky Skoly,

d) podminéné vylouceni se zkusebni lhtitou max. jednoho roku,

e) vylouceni z ubytovaciho zafizeni

- Vychovna opatfeni podle odrazky b) — ¢) se vzdy oznamuji zdkonnému zéstupci zéka, jsou
vloZena do informacniho systému Bakalafi a zaroven se stdvaji soucasti osobni dokumentace
zéka, vychovna opatieni podle odrazky d) a e) podléhaji spravnimu fizeni.

- Pfirozhodovani o volbé opatieni se piihlizi k aktivité a pfedchozimu chovani Zaka.

- Volba vychovného opatieni je ovlivnéna predevSim zavaznosti prestupku, a proto skala
vychovnych opatfeni neni vyuzivana nutné postupné.

- Opakované piestupky jsou posuzovany piisnéji.

- Hrubé slovni a timysIné fyzické Utoky viici zaméstnanciim interndtu nebo Skoly se vzdy
povazuji za zvlast’ zdvazné poruseni vnitiniho fadu.

O udélenych vychovnych opatfenich je informovana pedagogicka rada skoly.
Nahradni ubytovani v ptipad¢ vylou€eni Skola nezajistuje.
Hodnoceni piestupktl je uvedené v jednotlivych Vnitinich fadech ubytovacich zatizeni.

VYUZITIi PRAVNICH OPATRENI PRI RESENI PROBLEMOVEHO CHOVANI ZAKU

Pti feSeni problémi spojenych s rizikovym chovanim zak je velmi diileZita nejen sou¢innost rodict
a vSech pracovniku $koly vcetné skolniho poradenského tymu, ale také dalSich organt a instituci,
kterych se tato problematika tyka (organti socialné-pravni ochrany déti - OSPOD, détskych
a dorostovych 1ékait, stiedisek vychovné péce, Skolskych poradenskych zatizeni, organti ¢innych
v trestnim Fizeni, Policie CR a dalsich).
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8.1

8.2

8.3

Zéakladni odpovédnost za vzdélavani i vychovu ditéte maji zakonni zastupci (rodice). Maji zajistit
ditéti podminky pro piiméfenou piipravu. Soucasné maji povinnost vénovat se ditéti, rozvijet
jeho dovednosti. Maji povinnosti i ve vztahu ke $kole — je nezbytné, aby spolupracovali a podpotili
vyznam vzdélavani.

Povinnosti a odpovédnost vzhledem ke vzdélavani a vychové zakt vSak maji také Skoly, které se
musi pohybovat v pravnim ramci tykajicim se této problematiky.

V neposledni fad¢€ maji své povinnosti také Zaci.

DISTANCNI VYUKA

Zasady distan¢ni vyuky

Na zakladé novely zakona ¢. 561/2004 Sb., skolského zakona, dle 8§ 184 pism. a)
jsou zavadéna zvlastni pravidla vyuky pii omezeni osobni pfitomnosti zaki ve Skole. Pokud z
duvodu krizového opatfeni  vyhlaseného podle  krizového zakonanebo z  divodu natizeni
mimotadného opatieni podle zvlaStniho zdkona nebo z divodu nafizeni karantény podle
zakona o0 ochrané vefejného zdravi neni mozna osobni ptitomnost vétsiny zakt nejméné jedné téidy
ve Skole, poskytuje Skola dotCenym zaklim vzdélavani distanénim zplsobem. Vzdélavani
distanénim zpiisobem se uskute&iiuje podle piislusného RVP a podle SVP $koly a Fidi se aktualnim
metodickym pokynem MSMT nebo MZ.

Distan¢ni vyuka bude probihat v téchto piipadech:
- po dobu trvani krizového opatteni,
-z divodu nafizeni mimotadného opatieni,
-z divodu nafizeni karantény.

Z&kladni pravidla pro distanéni vyuku
Skola stanovila zakladni a hlavni komunikaéni platformu: Bakal4i a Google Classroom.

Kazdému zakovi je pridélena skolni emailova adresa, kterou jedinou vyuziva pii komunikaci
s pedagogy Skoly (neplati u zaka ZS).

Povinnosti Zaku

Zaci jsou povinni se fadné vzdélavat, jak prezenéni, tak distanéni formou vyuky, pfi ni v mife
odpovidajici okolnostem.

Z&konni zéstupci jsou povinni dokladat diivody nespoluprace ¢i nekomunikace ditéte a zaka ve
vyucovani, atoi Vv jeho distanéni formé do 3 dnt od pocatku neptitomnosti tiidnimu uciteli.
Omlouvani nepiitomnosti Zaka ve vyuce probiha dle Skolniho fadu. Omluvu zasilad z&konny
zastupce nezletilého zaka nebo zletily zak elektronickou formou a je povinen dolozit divody.

Pokud bude na zaklad¢ vyjimek umoznéna dochazka zaku do $koly, napt. individualni ¢i skupinové
konzultaci je zdk povinen byt v pfipadé mimotadnych opatieni vybaven ochrannymi prostiedky
dychacich cest a pouzivat je pfedepsanym zpusobem a rovnéz pouZzivat predepsanym zpiisobem
dezinfekci. V piipad¢é povinnosti testovani dle vladnich nafizeni, musi Zaci splnit tuto povinnost
(vyjimky se fidi momentalné platnymi pravidly stanovenymi Ministerstvem zdravotnictvi).
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8.4

ReZim

Pii distanénim vzdélavani jsou respektovana specifika tohoto zptisobu vzdélavani. Nutno piihlizet
na odlisné technické vybaveni a moznosti zakda.

Délku vyuky a piestavek stanovuje pedagog pii distanénim vzdélavani podle charakteru ¢innosti
a s prihlédnutim k zakladnim fyziologickym potfebam zaku, jejich schopnostem a reakcim.
Distan¢ni vzdélavani Skola piizptisobi podminkam zaku a zajisti:

- on-line vyuku, kombinaci synchronni on-line vyuky (pedagogicky pracovnik pracuje v uréené
dobé se skupinou zaku prostiednictvim urcené komunikac¢ni platformy) a asynchronni
vyuku (Zaci pracuji individualné, tempo a ¢as si voli sami); ¢asové rozvrzeni bude stanoveno
vzdy pro konkrétni ptipady,

- off-line vyuku, bez kontakt pies internet pfedavanim pisemnych materialt,

- individualni konzultace zaki a pedagogickych pracovnik,

- komunikaci pedagogickych pracovnikt se zakonnymi zastupci zakd,

- zvetejnénim zaddvanych ukold a naslednym zvetejnénim spravného feseni,

- informovanim Zaka o jeho vysledcich, poskytovanim zpétné vazby avedeni zaka
k sebehodnoceni,

- pravidelnou a prubéznou komunikaci s zakem, zpusobem odpovidajicim jeho moznostem,
technickému vybaveni a rodinnym podminkam,

- prabéznou kontrolni a hospita¢ni ¢innost vedeni Skoly.
Pti distan¢nim vzdélavani se Skola zaméti pfedevSim na stézejni vystupy v odbornych predmétech,
v ¢eském jazyce, matematice a cizim jazyce (u zakt SS). Soucasti distan¢ni vyuky budou vSak
1 ostatni hlavni pfedméty. Priority ve vzdélavani budou operativné€ uréovany podle délky distancni
vyuky, zda ptjde o kratkodobé ¢i dlouhodobé zakazy ptitomnosti zakt ve Skolach. Veskeré zmény
ve vzdélavacim obsahu a tematickych planech, pfesuny uciva, vypusténi u¢iva bude $kola evidovat
a vyuzije pro piipadné Upravy vzdélavani v dalSim obdobi a Gpravy svého Skolniho vzdélavaciho
programu.

ZAVERECNA USTANOVENI

a) Skolni ad schvalila skolska rada na svém jednani dne 27. kvétna 2026.

b) Zmény lze navrhovat pribézné s ohledem na naléhavost. VSechny zmény ve Skolnim tadu
podléhaji schvaleni Skolské rady.

¢) Skolni ¥ad je zvefejnén na piistupném misté, na webovych strankach skoly, prokazatelnym
zpusobem jSouU S nim seznameni zaci Skoly. O vydani a obsahu Skolniho fadu jsou informovani
zakonni zastupci nezletilych Z4ka.

d) Vsechny pripady, které neupravuje tento Skolni fad, budou feSeny podle Skolského zakona,
piipadné podle pravnich predpisi Ceské republiky.

e) Reditelka $koly schvaluje vytvoteni zjednoduseného znéni Skolniho #adu.

f) Skolni ¥4d nabyva u¢innosti 1. zai 2026. Dnem uéinnosti tohoto piedpisu pozbyvaji platnosti
veskera ustanoveni OS /20/2025 dosavadnich ptedpist, ktera jsou s timto pfedpisem v rozporu.
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PRILOHY

Pravidla hodnoceni vysledkt vzdélavani zakt a chovani - Zakladni Skola Nové Mésto nad Metuji
- Hodnotici fad

Pravidla hodnoceni vysledkli vzdélavani zakt a chovani - Odborna skola Nové Mésto nad Metuji
- Hodnotici fad

Pravidla hodnoceni vysledkli vzdélavani zakia a chovani - Stiedni Skola Nové Mésto nad Metuji
- Hodnotici fad

V Novém Mésté¢ nad Metuji dne 2. ¢ervence 2026

Mgr. Klara BareSova v.r.
feditelka skoly
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