Stfedni primyslova Skola, Odborna skola a Zakladni S§kola, Nové Mésto nad Metuji

Organizacni smérnice ¢. 20/2026/0S

r r

k zajiSténi ukolu vyplyvajicich ze zakona
¢. 106/1999 Sb.,
o svobodném pristupu k informacim

Cj.: SNM/1075/2026
Zpracovala: Mgr. Klara BareSova

V Novém M¢sté nad Metuji dne 10. dubna 2026
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Tato smérnice se vydava na zaklad¢ zékona ¢.106/1999 Sb., o svobodném piistupu
k informacim, ve znéni pozd¢jsich predpist. Tento zakon napliuje ¢lankem 17 odst. 1, 2,
4 a 5 Listiny zakladnich prav a svobod zaruCené pravo vefejnosti na informace
V pusobnosti statnich organti, orgdnti izemni samospravy a subjektil, kterym zékon svéftil
rozhodovani o pravech, pravem chranénych zdjmech a povinnostech fyzickych nebo
pravnickych osob v oblasti vefejné spravy a zaroven stanovi podminky, za kterych jsou
tyto organy a osoby povinny poskytovat informace ve své piisobnosti.

Cast L.
UVODNI USTANOVENI
CL1

Zakon ¢€.106/1999 Sb. se nevztahuje na postup pii poskytovani informaci, ktery je
upraven zvlastnimi predpisy. Je tedy pravnim predpisem obecné povahy, ktery se pouzije
vSude tam, kde neni specialni uprava. Obecna i specialni zakonnd tiprava platna pro oblast
Skolstvi je uvedena v nasledujicich ustanovenich této smérnice.

ZAKLADNI POIJMY
CL2

1)  Povinnym subjektem podle § 2 odst. 1 zakona €.106/1999 Sb. je skola jako
pravnicka osoba, jejimz jménem jedna feditelka skoly. Povinny subjekt je povinen
za podminek stanovenych timto zakonem poskytovat vefejnosti informace
vztahujici se k jeho puisobnosti.

2)  Povinné subjekty poskytuji informace na zékladé zadosti nebo zvetejnénim.

3) Informaci, se pro ucely této smérnice rozumi jakykoliv obsah nebo ¢asti v jakékoliv
podobé zaznamendvany nosici, vztahujici se k plisobnosti povinného subjektu.
Informaci mtize byt i existujici stanovisko, vyklad nebo rozhodovaci praxe, pokud
jiz existuje. Povinny subjekt vSak neni povinen vytvaret nové informace.

4)  Zadatelem muzZe byt kazda fyzicka &i pravnicka osoba, to znamené také tizemni
samospravny celek, jiny organ statni spravy, hromadny sdélovaci prostfedek apod.,
ktera zad4 o informaci, bez ohledu na divod svého z4jmu o danou informaci.

5)  Zvefejnénou informaci je takova informace, ktera muze byt vzdy znovu vyhledana
a ziskdna, zejména vydana tiskem nebo na jiném nosi¢i dat umoziujicim zapis a
uchovani informace, vystavend na Gfedni desce, umisténa ve vetejné knihovné nebo
s moznosti dalkového piistupu (pomoci telekomunikacniho zatizeni).

6) Doprovodnou informaci je takova informace, ktera izce souvisi s pozadovanou
informaci (naptiklad idaj o jejim ptivodu, existenci, poctu, divodu odepieni, dobég,
po kterou diivod odepfeni trva a kdy bude znovu ptezkouman, a dalSich dilezitych
rysech).

Cast II.
ZVEREJNOVANI INFORMACI
CL3

1) Reditelka koly je povinna v sidle $koly zvefejnit na vSeobecn& piistupném mist&
(informacni tabule, informac¢ni brozura apod.) nasledujici informace:
a) Udaje o svém jmenovani (kdo, kdy a jak ji jmenoval)
b) udaje o svém zfizeni (zfizovaci listinu)
¢) udaje o zatazeni Skoly do rejstiiku Skol, pfedSkolnich a Skolskych zafizeni
d) vymezeni své pravomoci a ptisobnosti
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e) jméno a piijmeni své nebo zastupce feditelky ¢i administrativniho pracovnika
uréen¢ho k poskytovani informaci podle €l. 8 odst. 2, véetné spojeni na néj
(telefonického, faxového, elektronickou postou), popfipadé jméno a piijmeni
pracovnika povéfeného pfijimanim a vyfizovanim stiznosti, podnétl a oznameni

f) udaje o tom, proti kterym rozhodnutim feditelky Skoly je pfipustné odvolani, ke
kterému organu, v jaké lhite a kde lze odvolani podat, a dals$i postup stanoveny
prislusnymi pravnimi piedpisy (zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, zakon ¢. zdkon
¢. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zékon), atd.)

h) postup pfi vyfizovani zadosti o poskytnuti informace stanoveny zakonem ¢.
106/1999 Sb.
pusobnosti fidi a misto a ¢as, kde jsou tyto ptedpisy k nahlédnuti

i) sazebnik uhrad za poskytovani informaci

J) vyro¢ni zpravu za piedchazejici kalendaini rok o své ¢innosti v oblasti poskytovani
informaci

Tyto informace jsou zverejniovany zpiisobem umoznujicim dalkovy pristup (webové
stranky)

2) Reditelka $koly je v souladu s § 10 odst. 3 zékona &. 561/2004 Sb., povinna zajistit
zptistupnéni vyroc¢ni zpravy o ¢innosti skoly a vyro¢ni zpravy o hospodateni Skoly za
pfedchézejici kalendarni rok vetfejnosti.

3) Reditelka §koly je povinna umoznit kazdému potizeni kopie z informaci uvedenych v
odstavci 1.

4) Reditelka skoly mize zveiejnit informace uvedené v odstavci 1 také jinymi zptisoby
a miZze zvefejnit 1 dalsi informace, které je v souladu se zakonem ¢.106/1999 Sb.
povinna poskytovat.

~ CastlIL )
OMEZENI PRAVA NA POSKYTNUTI INFORMACE
ClL 4.

Skola nesmi poskytnout informaci, ktera

1) je v souladu se zadkonem &. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o
bezpecnostni zpusobilosti, kterym se stanovi seznamy utajovanych skutec¢nosti,
oznacena za utajovanou skutecnost, ke které zadatel nema opravnény ptistup.

2) vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém pivodu,
narodnosti, politickych postojich a €lenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k
naboZenstvi, o jeji trestné ¢innosti, zdravi, sexudlnim Zivoté, rodinnych pfisluSnicich
a majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni zakon (napf. § 8 odst. 1 zakona
¢. 141/1961 Sb., o trestnim fizeni soudnim, § 9 zakona ¢. 89/1995 Sb. o statni
statistické sluzb€) nebo s pfedchozim pisemnym souhlasem zijici dotéené osoby.
Jestlize dot€end osoba neZije, Ize informaci o ni poskytnout jen za ptedpokladu, ze
bude zachovana jeji lidské diistojnost, osobni Cest, dobra povést a chranéno jeji dobré
jméno. Ochrana osobnich udaji se fidi nafizenim Evropského parlamentu a Rady
(EU) 2016/679 GDPR a zakonem ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajt. Pti
poskytovani informaci obsahujicich osobni idaje povinny subjekt vzdy posoudi
pfiméfenost zasahu do soukromi a provede pfipadnou anonymizaci.

3) je oznaena za obchodni tajemstvi ve smyslu § 50 zakona ¢. 89/2012 Sh., obcansky
zadkonik. Za poruSeni obchodniho tajemstvi se nepovazuje poskytnuti informaci
tykajicich se rozsahu a ptijemce prostfedki ze statniho rozpoctu
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4)

5)

byla ziskana od osoby, které informacni povinnost zakon neuklada, pokud nesdé¢lila, ze s
poskytnutim informace souhlasi (jedna se o informace, které krajsky tad, CSI &i feditelka
Skoly ziskala od osob v souvislosti s plnénim svych ukold, které ovSem piekracuji
zakonny rozsah sdéleni nutny pro plnéni téchto ukoll a pfitom nejsou chranény podle
odstavcu 2 a 3).

se tykd probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudl nebo jejiz poskytnuti
by bylo porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi (zejména ochrana podle zékona ¢.
121/2000 Sb., autorsky zakon. Ochrana podle tohoto zakona je poskytovana dilim
literarnim, védeckym a uméleckym, ktera jsou vysledkem tviirci Cinnosti autora. Takové
dilo nelze poskytnout jiné osobé¢, zvetejnit ¢i jinak s nim nakladat bez souhlasu autora.
Autorska ochrana neni poskytovana informacim obsazenym v dilu, ale pouze dilu jako
takovému. V ramci resortu se tato ochrana tyka napft. individualn€ schvalenych uc¢ebnich
dokumentt soukromych kol a projekti Zadateli o poskytnuti dotace).

CL5

Reditelka §koly miize omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci,
ktera vznikla pfi piipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se piiprava ukonci
pravomocnym rozhodnutim (jedna se o informace vzniklé v etapé piipravy rozhodnuti,
napf. stanoviska jednotlivych organizacnich utvarti povinné osoby k urcité véci pied
jejich sjednocenim ve formé rozhodnuti navenek).

Toto omezeni se uplatni pouze v nezbytném rozsahu a po dobu trvani divodu odepieni.

W

ClLo6

Omezeni prava na informace uvedena v €l. 4. a ¢l. 5. znamena, Ze povinna osoba poskytne
pozadované informace vcetné¢ doprovodnych informaci po vylouceni informaci
uvedenych v €l. 5. a €l. 6. Odepfit poskytnuti vyloucené informace 1ze pouze po dobu, po
kterou trva dtivod odepieni.

Cast IV.
VYRIZOVANI ZADOSTI O POSKYTNUTI INFORMACI
CL7

1) Reditelka koly je opravnéna uréit svého zastupce &i jiného administrativniho
pracovnika Skoly k pfijimani a vyfizovani zZadosti o poskytnuti informaci. Pokud tak
neucini, je pfislusny k pfijimani a vyfizovani Zadosti o poskytnuti informaci osobné.

2) Zadost o poskytnuti informace se podava Gistné (osobné ¢&i telefonicky) nebo pisemné
(dorucena postou, osobné i jinym zpusobem, datovou schrénkou, elektronickou
postou nebo na jiném nosici dat).

3) Pokud zadost o poskytnuti informace smétuje k poskytnuti zvefejnéné informace ve
smyslu ¢l. 2 odst. 5, mlze zastupce povinné€ osoby misto pozadované informace sd¢lit
jen udaje umoziujici vyhledani a ziskdni zvefejnéné informace. V ptipad¢ ustni
zéadosti tak ucini neprodlené, v ptipad¢ pisemné Zadosti nejpozdeji do 7 dnli ode dne
doruceni zadosti. Pokud Zadatel trvd na pfimém poskytnuti informace, musi mu byt
poskytnuta.

4) Neni-li zadost vyfizena Gstné v souladu s ¢lankem 9, poskytne se pozadovana
informace pisemn¢, nahlédnutim do spisu (véetné moznosti potizeni kopie) nebo na
pamét'ovych mediich.

Strana 4 (celkem 7)



Stfedni primyslova Skola, Odborna skola a Zakladni S§kola, Nové Mésto nad Metuji

(L8
Ustni Zadost

Ustni zadost lze vyfidit ustné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva na
pisemném vyftizeni, vyzve jej povinna osoba k podani zadosti v pisemné forme. Tato pak
bude vytizena jako pisemna zadost o informaci podle zédkona ¢. 106/1999 Sb.

1)

2)

3)

4)

5)

1)
2)

3)
4)

1)

2)

CL9
Pisemna Zadost reditelce Skoly

Zadost o poskytnuti informaci doru¢enou postou pfijima pracovnik $koly povéfeny
evidenci posty. Po jejim zaevidovani ji neprodlené pieda zastupci feditelky nebo
administrativnimu pracovnikovi ur¢enému podle ¢l. 7 odst. 1, pfipadné teditelce
Skoly. Zadost doru¢enou osobné, elektronickou poitou, faxem, nebo na jinych
nosicich dat pfijima zastupce feditelky nebo administrativni pracovnik uréeny podle
¢l. 7 odst. 1, ptipadné feditelce Skoly.

Ustanoveni této smérnice se na vytizovani pisemnych zadosti o poskytnuti informaci
smétujicich vuci feditelce Skoly vztahuji obdobné.

Proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace Ize podat odvolani ke krajskému
ufadu, prostiednictvim feditelky $koly a to do 15 dnli ode dne doruceni rozhodnuti
nebo od marného uplynuti lhiity pro vytizeni zaddosti v ptipad¢ uvedeném v ¢l. 11 odst.
4.

O odvoléani proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace vydaném feditelkou
Skoly rozhodne krajsky ufad do 15 dnii od ptfedlozeni odvolani feditelkou Skoly.
Pokud nadfizeny organ nerozhoduje ve lhité, postupuje se podle zakona ¢. 106/1999
Sh.

Proti rozhodnuti o odvolani se nelze odvolat, tim neni dotéena moznost soudniho
piezkoumani rozhodnuti o odvolani.

Cast V.
USTANOVENI SPOLECNA, PRECHODNA A ZAVERECNA
CL 10

Pokud Zadost neobsahuje ptfedepsané nélezitost, vyzve povinny subjekt zadatele do 7
dnt k jejimu doplnéni.

Pokud se pozadovana informace nevztahuje k ptisobnosti Skoly, zadost se odlozi a
tato skutecnost se ozndmi zadateli do 7 dnt.

Pokud je povinny subjekt nepiislusny, Zzadost postoupi do 7 dnti ptislusSnému subjektu.
Povinny subjekt poskytne informaci nejpozdéji do 15 dnii ode dne doruceni zadosti,
ptipadné lhitu prodlouzi o 10 dnil ze zdkonnych divodi.

STIZNOST NA POSTUP PRI VYRIZOVANI ZADOSTI
CL 11
Zadatel mtize podat stiznost podle § 16a zdkona &. 106/1999 Sb., zejména pokud:
- Nebyla poskytnuta informace
- Nesouhlasi s vysi thrady
- Nesouhlasi s odkazem na zvetejnénou informaci
Stiznost se podava u skoly a rozhoduje o ni nadfizeny organ.
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USTANOVENI SPOLECNA, PRECHODNA A ZAVERECNA
CL 12

1) Reditelka 8koly je opravnéna pozadovat Ghradu skute¢nych nakladt spojenych s
vyhledavanim informaci, pofizenim kopii, opatfenim technickych nosicli dat a s
odeslanim informaci zadateli. Dale je povinna zadateli na jeho Zadost potvrdit
piredpokladanou vysi uhrady nakladd. V odivodnénych piipadech Ize podminit
vydani informaci zaplacenim Uhrady nebo zalohy.

2) Uhrady nakladt jsou pifjmem $koly.

3) Vyroc¢ni zprava o ¢innosti $koly za predchazejici Skolni rok obsahuje samostatnou ¢ast
s nazvem ,,Poskytovani informaci podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim®, ktera obsahuje nésledujici udaje:

a) pocet podanych pisemnych zadosti o informace

b) pocet podanych odvolani proti rozhodnuti

C) opis podstatnych ¢asti kazdého rozsudku soudu, kterym doslo k pfezkoumani
rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace (bez uvadéni osobnich udaji)

d) piipadné dalsi informace vztahujici se k uplatiovani zakona ¢. 106/1999 Sb.

4) Pokud neni v této smérnici pokynu stanoveno jinak, vztahuje se na po¢itani lhit, na
rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace a na odvolaci fizeni proti tomuto
rozhodnuti zdkon ¢. 500/2004 Sb. s vyjimkou ustanoveni o obnové fizeni

a 0 pfezkouméni rozhodnuti mimo odvolaci fizeni. Pokud zdkon ¢. 106/1999Sb.
nestanovi jinak, pouzije se spravni fad podparné.

ZAVERECNE USTANOVENI

Tento vnitfni pfedpis nabyva uUCinnosti dnem vyddni. Dnem ucinnosti tohoto
ptredpisu pozbyvaji platnosti veSkera ustanoveni dosavadnich ptfedpisi, ktera jsou
s timto pfedpisem v rozporu, zejména organiza¢ni smérnice 60/2019/0S.

Ptiloha 1. Sazebnik Ghrad za poskytnuti informaci

V Novém Mésté nad Metuji dne 30. dubna 2026

Mgr. Klara BareSova
feditelka Skoly
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Pfiloha 1

Sazebnik Uhrad za poskytované informace

Poskytovéani informaci Poznamka Cena
1. | Kopirovani/tisk '.6‘4 . 2,00 K¢
jednostranné
Ad . 4,00 K¢
oboustranné
A3 , 3,00 K&
jednostranné
A3 . 6,00 K&
oboustranné
A4
jednostranné 3,00 K¢
barevné
A3
jednostranné 6,00 K¢
barevné
2. | Telekomunika¢ni poplatky mezinarodni dle platnych tarift
3. | Postovné a jiné postovni sluzby - dle platnych tarift
NahliZeni do spisti a vnitinich dokumenti .
4. |, - bezplatné
Skoly
5. | Ostatni zadatelé (1/2 hodiny vykonu) - 500,- K¢
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